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EDITAL

1- PREAMBULO

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, realizar4 a licitacdo na modalidade
de pregdo eletrdnico, em sessdo publica, através do site www.compras.mg.gov.br, para a prestagéo
de servigos continuos de coleta, transporte, guarda, armazenagem e gerenciamento informatizado de
documentos, com especificagdo, quantitativos e demais condi¢Bes contidas neste edital e em seus
Anexos.

Este pregdo serd regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Federal n° 12.440, de 07 de julho de 2011, Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Estadual n°. 14.167, de 10 de janeiro de 2002, Lei Estadual
n° 13.994, de 18 de setembro de 2001 e pelos Decretos Estaduais n°. 44.786, de 19 de abril de
2008, n°. 44.630, de 03 de outubro de 2007, n°. 37.924, de 16 de maio de 1996, n°. 45.035, de 02 de
fevereiro de 2009, n° 45.902/2012, pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/JUCEMG n°. 6419, de 30 de
novembro de 2007, pela Resolucdo SEPLAG n° 058, de 30 de novembro de 2007, com suas
alteragdes posteriores, e Resolugdo SEPLAG n° 009, de 16 de fevereiro de 2009.

1.1 - O Pregdo serd realizado pelo Pregoeiro Vilmar Duarte Pereira e como Pregoeira suplente
Silvana Aparecida do Carmo de Faria, e Equipe de Apoio constituida pelos seguintes
servidores: Rudney Eustaquio Soares Alvarenga, Ruth Simone da Silva Campos, Sérgio
Ribeiro Cortes de Aradjo e Felipe Almeida Pereira, designados atraves da Portaria n° P-
005/2012, de 13 de janeiro de 2012.

1.2 - A abertura da sesséo de pregdo terd inicio no dia 13 de julho de 2012, &s 09:30 horas.
1.2.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,

observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema e na documentacéo relativa ao certame.

2-0OBJETO

2.1 — Constitui objeto da presente licitagdo, a PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS
DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA, ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS, cuja especificagdo, quantitativos e demais
condicdes constitui o Anexo | deste Edital.

3 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

3.1 - Os pedidos de esclarecimentos, referente ao processo licitatorio, poderdo ser realizados
por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), até o 5°
(quinto) dia ap6s a publicacdo do aviso do Edital.

3.2 — Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro, por escrito, por
meio do e-mail licita@ jucemg.mg.gov.br.

3.2.1 — Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo
identificar-se (CNPJ, nome empresarial e nome do representante que pediu
esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as
informagGes para contato (enderego completo, telefone, fax e e-mail).

3.2.2 — Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, por meio de e-
mail também aqueles que enviaram solicitacdes de retirada do edital.

3.3 — Qualquer pessoa, inclusive licitante, poderd impugnar os termos do presente Edital até o
5° (quinto) dia ap6s a publicacdo do aviso do mesmo, cabendo ao (a) Pregoeiro (a) decidir
sobre a impugnagao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 - O interessado devera apresentar instrumento de impugnagdo dirigido ao
Pregoeiro, a ser protocolizado junto ao Servigo de Licitagdo e Compras da JUCEMG, na
Av. Santos Dumont, 380 — 6° andar — Centro — Belo Horizonte/MG — Fone: 3235-2357,
no horério de 08h00min (oito) as 17h00min (dezessete) horas, observado o prazo no
subitem 3.3, deste ato convocatdrio, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar as
provas que se fizerem necessarias.

3.3.2 — Acolhida a peti¢do contra 0 ato convocatorio, a decisdo sera comunicada aos
interessados.

3.4 — Os pedidos de impugnacdes e esclarecimentos, bem como as respectivas respostas seréo
divulgados pelo Pregoeiro no Portal de Compras por meio do endereco
http://www.compras.mg.gov.br.

3.4.1 — As resposta aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a este Edital
tal como se dele fizessem parte, vinculando a Administragdo e os licitantes.

3.5 - Qualquer modificagdo do Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulag&o das propostas.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

| 4— DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO |

4.1 - Poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacdo, que atendam a todas as exigéncias
contidas neste Edital.

4.2 — Ndo poderdo participar da presente licitacdo as empresas que:
4.2.1 — Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolugéo, liquidagdo ou empresas estrangeiras que

ndo funcionem no Pais.

4.2.2 — Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracdo Publica
Estadual.

4.2.3 — Forem declaradas iniddneas para licitar e contratar com a Administracdo Pablica
Federal, Estadual ou Municipal.

4.2.4 — Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado
ou ocupante de cargo comissionado do Governo do Estado de Minas Gerais ou que
tenham vinculo h&d menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da publicagéo
deste Edital.

4.2.5 — Estejam constituidas sob a forma de consércio.

4.2.6 — Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

4.3 - E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na
presente licitagéo.

4.4 — Cada licitante apresentara uma s6 proposta de acordo com as exigéncias deste Edital.

4.5 - O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacao e apresentacdo de sua
proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

4.6 — A participacdo no certame implica aceitar todas as condigdes estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

5- DO CREDENCIAMENTO

5.1 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo credenciar-se pelo sitio
www.compras.mg.gov.br, opcdo Cadastro de fornecedores, conforme instrucdes nele
contidas, no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis antes da data de realizacdo do Pregéo
Eletronico.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

5.1.1 — Cada Fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em
seu nome no sistema, sendo que o representante receberd uma senha eletronica de
acesso.

5.2 - O fornecimento da senha é de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do fornecedor e de cada representante, qualquer transagdo efetuada, ndo
podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema, eventuais danos decorrentes do
uso indevido da senha, ainda que utilizada indevidamente por terceiros.

5.2.1 — O fornecedor responsabiliza-se por todas as transagdes realizadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu
representante, sendo que o credenciamento do fornecedor implicara responsabilidade
pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das
transagdes, sob pena da aplicagéo de penalidades.

5.3 - As informagdes complementares a respeito do credenciamento serdo obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores — LigMinas -
telefone: 155 (para Capital ou cidades do interior de Minas Gerais) ou (31) 3303 7999 (para
outras localidades e celular).

54 - O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V, da Lei
Complementar Federal n® 123/06, disciplinados no Decreto Estadual n°® 44.630/07 e pela
Resolugdo SEPLAG n° 6419/2007, devera comprovar a condicdo de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu credenciamento no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF, conforme item 5.1, com a apresentacdo de:

5.4.1 - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaragdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial,
ou equivalente, da sede da Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte;

542 - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaragdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo de breve relato do Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da Microempresa ou da Empresa de
Pequeno Porte;

5.4.3 — Na hipotese de o Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo emitir o
documento mencionado no item 5.4.2 deste artigo, nos termos da Lei Complementar
Federal n°® 123/06, devera ser apresentada, perante 0 CAGEF, declaragdo de porte
feita pelo representante da empresa, sob as penas da lei, mediante a comprovacao
dessa circunstancia.

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1 - A proposta comercial eletronica devera ser enviada através do sitio
www.compras.mg.gov.br, na opcdo “FORNECEDOR”, até o horério estabelecido no
subitem 1.2 deste Edital, apds o preenchimento do formulério eletrénico, com manifestacéo
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

em campo proprio do sistema, de que tem pleno conhecimento e que atende as exigéncias de
habilitagdo e demais condigdes da proposta comercial previstas no Edital e seus Anexos.

6.2 - Todas as condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos, para 0 objeto da presente
licitagdo, serdo tacitamente aceitas, pela licitante, no ato do envio de sua proposta comercial
eletronica.

6.3 - Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os itens de despesas, seja qual for o
seu titulo ou natureza, dentre os quais, os relativos a:

6.3.1 - tributos;

6.3.2 - encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, de acidente do trabalho, fiscais,
comerciais;

6.3.3 - seguros;

6.3.4 - servigos de transporte (vertical e horizontal), externo e no interior do prédio-sede
da JUCEMG ,veiculos para transporte, equipamentos, pecas, acessorios e materiais;

6.3.5 - despesas com transporte relativamente aos empregados da empresa contratada
destacados para a execugdo dos servicos, objeto desta licitagéo;

6.3.6 - lucro e administragéo, ndo superior a 10% (dez por cento);

6.3.7 - custos com mé&o de obra especializada, veiculos automotores para transporte de
documentos, combustiveis, motoristas, equipamentos para execucdo dos Servigos,
produtos, materiais, ferramentas e tudo o que se fizer necessario a execucdo dos
servigos, objeto desta licitagdo;

6.3.8 - quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o objeto desta
licitacdo, ficardo a cargo, Unica e exclusivamente, da empresa contratada, e ndao serao,
em hipoOtese alguma, transferidos para a JUCEMG, de forma que toda a
responsabilidade, em relacdo aos servicos de que se trata, prevista na legislagéo
pertinente e vigente, é da empresa contratada.

6.4 — Encerrada a etapa de lances, a licitante classificada em primeiro lugar devera, na forma e
no prazo estabelecido no subitem 8.3.4 deste Edital, encaminhar a proposta comercial, na
forma fisica, contendo todas as condigdes a seguir estabelecidas:

6.4.1 - A proposta comercial fisica devera ser elaborada conforme modelo constante
do ANEXO Il deste Edital, observadas todas as especificagbes e condi¢des nela
exigidas, assim como, todas as especificagdes e condi¢des exigidas no ANEXO | deste
Edital, e devera conter os seguintes elementos:
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

a) o nome empresarial da licitante, CNPJ, Inscrigdo Estadual, Inscri¢éo
Municipal, quando for o caso, endereco completo, nimero de telefone, fax, e-
mail, bem como, nome do banco, nimero da conta e a respectiva agéncia onde
deseja receber seus créditos.

b) a indicacéo do lote, item, quantitativos e descri¢do dos servigos;

c) a declaragdo de que nos precos propostos, estdo incluidos todos os itens de
despesas, seja qual for o teu titulo ou natureza, relativas a prestacéo de servicos,
objeto desta licitagdo, observado o subitem 6.3 deste Edital;

d) os pregos e valores unitarios e totais dos servigos, na forma estabelecida nos
ANEXO I e Il deste Edital, em moeda corrente nacional, em algarismo, com duas
casas decimais apos a virgula;

e) o preco total global estimado do contrato, considerando a vigéncia do contrato
por 60 (sessenta) meses.

f) as condicOes de pagamento, observado o item 16 deste Edital;
g) a validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

h) a declaracdo de aceitacdo de forma integral e irretratdvel dos termos e
condicdes deste Edital e seus anexos.

i) quando for o caso, as observagdes que a licitante considerar pertinentes, desde
que ndo contrariem este Edital e seus anexos.

j) declaragdo de que atende plenamente todas as condigdes fisicas, técnicas e de
recursos humanos exigidos no ANEXO | deste Edital.

k) data e assinatura do representante legal da empresa proponente, com
identificacdo de seu nome abaixo da assinatura.

6.4.2 - O prazo de validade da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de abertura da presente licitagdo, subitem 1.2 deste Edital.

6.4.3 - Quaisquer despesas necessérias a consecucdo do objeto desta licitacdo deverdo
estar incluidas no preco proposto, ndo sendo admitidos quaisquer acréscimos, em
decorréncia de omissdo ou erro da licitante ou a que titulo for.

6.4.4 - A proposta ndo podera impor condi¢fes ou conter opgdes.

6.4.5 - A Administracdo ndo se responsabilizar por proposta fisica, de que trata o
subitem 6.4 deste edital, que ndo seja entregue ao Pregoeiro designado, no local e no
prazo estabelecido subitem 8.3.4 deste Edital.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

6.4.6 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo poderd adotar medidas saneadoras
para julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas formais que ndo afetem
0 seu conteudo e relevar omissdes puramente formais observadas na documentacgao e
proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a lisura
da licitacéo.

6.4.7. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada. ApOs este prazo, ndo serd admitido cancelamento,
inclusdo ou exclusdo de documentos, retirada da proposta ou alteragcdo nas suas
condigdes, ficando o licitante, em caso de descumprimento, sujeito a suspensdo ou
cancelamento do seu registro cadastral, de acordo com as previsdes legais, além da
inclusdo no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Pdblica Estadual, instituido pela Lei Estadual n° 13.994, de
18/09/2001.

6.4.8 — Conhecendo todas as exigéncias técnicas e juridicas deste Edital, o interessado
somente poderd apresentar proposta, se atendé-las plenamente. Fica a licitante que
apresentar propostas, sem a observancia integral das exigéncias técnicas e juridicas,
constantes deste instrumento convocatério, sujeito as penalidades nele previstas,
podendo ainda, ser responsabilizada por prejuizos causados a Administracdo Publica.

6.5 — Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos do ICMS,
conforme dispbem o art. 6° e 0 item 136, da Parte I, do Anexo |, do Decreto n°® 43.080, de 13
de dezembro de 2002, e suas alteragdes posteriores.

6.5.1 — Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo
sistema eletrénico, os pre¢os sem a deducéo relativa a isen¢do do ICMS.

6.5.2 — A classificacdo das propostas, a etapa de lances e o julgamento seréo
realizados a partir dos pregos sem a dedugdo do ICMS, inclusive para os fornecedores
mineiros.

6.6 — O licitante declarado vencedor devera enviar, juntamente com os documentos de
habilitacdo, a proposta comercial na forma fisica, adequada aos valores finais ofertados
durante a sesséo do pregéo.

6.6.1 — O licitante mineiro, declarado vencedor, deverd informar na proposta
comercial fisica, os precos com o ICMS e os precos resultantes de sua deduco.

6.6.2 — O disposto no subitem anterior ndo se aplica as empresas mineiras enquadradas
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, optantes pelo regime do Simples
Nacional, que deverdo apresentar em suas propostas apenas os pregos com ICMS.

6.6.3 — As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte mineiras de que trata o
subitem anterior, deverdo anexar em suas propostas comerciais fisicas, a ficha de
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inscricdo estadual na qual conste a opcdo pelo Simples Nacional, podendo o pregoeiro,
na sua falta, consultar a opgdo por este regime, atraves do site:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/Simples Nacional/.

6.6.4 — Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente restricdes na
documentacdo relativa & comprovagdo de regularidade fiscal, deverd declarar, no
campo proprio do Portal de Compras — MG, que atende as demais exigéncias da
habilitag&o.

7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 — Encerrada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro fixard o prazo para que a licitante
classificada em primeiro lugar apresente, na forma e no prazo fixado no subitem 8.3.4 deste
Edital, os documentos de habilitacdo a seguir descritos:

7.1.1 - DA REGULARIDADE JURIDICA (apresentar além do documento indicado
no subitem 7.1.1.1, apenas um dos documentos enumerados nos subitens 7.1.1.2 a
7.1.1.5 deste item):

7.1.1.1 — Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas
das propostas comerciais, das declarages constantes no Anexo Il deste Edital e
do contrato.

7.1.1.1.1 — Se for o caso, apresentar procuragdo conferindo poderes ao(s)
responsavel(is) pela empresa para praticar atos junto & Administracéo
Publica.

7.1.1.2 - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual;

7.1.1.3 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteracGes
posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades empreséarias ou cooperativas e, no caso de
sociedades por agOes, acompanhado de documentos de elei¢do ou designagéo de
seus administradores;

7.1.1.4 — Ato Constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria,. acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.1.5 — Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade o exigir.

7.1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL (apresentar TODOS os documentos abaixo
indicados):
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7.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ;

7.1.2.2 — Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
deste Certame;

7.1.2.3 — Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio onde
encontra-se estabelecida a sede ou filial da licitante, pela qual se efetuard a
emissdo da nota fiscal/fatura do objeto da presente licitagao.

7.1.2.4 - CRF - Certificado de Regularidade do FGTS (Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo), expedido pela Caixa Econdmica Federal, em vigor, conforme
legislagdo propria;

7.1.25 - CND - Certiddo Negativa de Débito do INSS (Instituto Nacional do
Seguro Social), em vigor, conforme legislagdo propria;

7.1.2.6 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e &
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
pela Receita Federal do Brasil, em vigor, conforme legislacéo propria;

7.1.2.7 - Prova de Situacdo Regular para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito, em vigor, expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Estado onde se encontra
estabelecida a sede ou filial da licitante, pela qual se efetuard a emissdo da nota
fiscal/fatura do objeto da presente licitacdo.

7.1.2.7.1 — Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes
do Estado de Minas Gerais devera comprovar a inexisténcia de débitos
relativos a tributos estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de
Débito Tributdrio — CDT, que poderd ser solicitada pelo site
www.fazenda.mg.gov.br.

7.1.2.8 - Prova de Situacdo Regular para com a Fazenda Municipal, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito, em vigor, expedida pela Secretaria
Municipal da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Municipio onde se encontra
estabelecida a sede ou filial da licitante, pela qual se efetuara a emissdo da nota
fiscal/fatura do objeto da presente licitago;

7.1.2.9 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943, conforme art. 29, da Lei n° 8.666/93, alterada pela Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011 - CNDT.
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7.1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA (apresentar TODOS os documentos
abaixo indicados):

7.1.3.1 — Comprovagéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas e quantidades do objeto desta licitacdo,
estabelecidas no ANEXO | deste Edital, através da apresentacdo de atestado(s)
de desempenho anterior, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao
objeto da presente licitacdo.

7.1.3.1.1 — O(s) atestado(s) deverdo conter as seguintes informagoes
béasicas, sob pena de inabilitacdo da licitante:

a) O quantitativo de cada item dos servicos objeto desta
licitacdo, de forma a atender a pelo menos 100 % (cem por
cento) do quantitativo estabelecido para cada item desta
licitacdo, constante do ANEXO 1.

b) nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo
emitente (CNPJ, endereco, telefone, fax);

c) local e data de emisséo;

d) nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do
responséavel pela veracidade das informagdes.

e) indicacdo da qualidade dos servigos prestados, cumprimento
das condicdes pactuadas e periodo de prestacdo dos servicos;

7.1.3.1.2 - Para fins de atendimento as exigéncias contidas no subitem
7.1.3.1.1, deste Edital, sera permitido o somatdrio de atestados, de forma a
comprovar o quantitativo de cada item de servicos prestados, exigido na
alinea “a” deste subitem.

7.1.3.2 - Declaragdo de Vistoria Técnica e Recebimento de Documentos, conforme
inciso 11, do artigo 30, da Lei n® 8.666/93, nos termos do ANEXO 1V deste Edital.

7.1.3.2.1 — A Vistoria Técnica de que trata este subitem devera ser
agendada pelo telefone (O operadora 31) 3235-2383 e 3235-2356, com 0
Sra. Lizbete Pita Loureiro e Sra. Juacyra Maria Gomes Ferreira da Silva,
de segunda a sexta feira, no horério de 9:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00
horas.

A vistoria técnica de que trata este subitem devera ser agendada, no
maximo, até 2 (dois) dias Uteis antes da data estabelecida para a
abertura desta licitacdo, subitem 1.2 deste Edital.
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7.1.4 — DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (apresentar TODOS
0s documentos abaixo indicados):

7.1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial ou extra judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, nos 60
(sessenta) dias que antecedem a data prevista para a abertura desta licitacdo;

7.1.4.2 - Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio
social, exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a situagéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisdrios. Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial e
as demonstragdes contabeis, assim apresentados:

7.1.4.2.1 - sociedades regidas pela Lei n°. 6.404/76 (sociedade anGnima):
publicados em Diario Oficial ou em jornal de grande circulacéo, ou fotocopia
registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
fornecedor.

7.14.2.2 - sociedades empresérias e sociedades sujeitas ao regime
estabelecido na Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional): fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do fornecedor ou em outro drgdo equivalente, ou fotocdpia
do Balanco e das Demonstracdes Contabeis, devidamente registradas ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor;

7.1.4.2.3 - No caso de pequenas empresas optantes pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, o balanco
patrimonial poderd ser substituido pela Declaragdo de Imposto de Renda da
Pessoa Juridica do ultimo Exercicio;

7.1.4.2.4 - Sociedade criada no exercicio em curso: fotocopia do Balango de
Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio do fornecedor.

7.1.4.2.5 - 0 balango patrimonial e as demonstragdes contébeis deverdo conter
assinatura do responsavel da empresa e do profissional de contabilidade
habilitado e devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

7.1.4.2.6 - a boa situago financeira sera avaliada pelos Indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo ser
iguais ou maiores que 01 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes
formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

7.1.4.2.7 - As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
célculos juntado ao balanco, devendo esse memorial ser assinado pelo
representante legal da licitante e pelo seu contador, fazendo constar deste
documento o nimero de seu registro no Conselho Regional de Contabilidade
- CRC.

7.1.4.2.8 - No caso da licitante apresentar resultado inferior a 1 (um), em
qualquer um dos indices apresentados no subitem 7.1.4.2.6, a mesma devera
apresentar comprovacdo de Capital Social integralizado ou o valor do
patriménio liquido minimo de 5% sobre o valor do lance vencedor.

7.1.4.2.9 - Na hipétese da apresentacdo da Declaragdo de Imposto de Renda
da Pessoa Juridica do ultimo exercicio, previsto no subitem 7.1.4.2.3 deste
Edital, a comprovacdo do patriménio liquido poderd ser feita mediante a
apresentacdo de outro instrumento legal.

7.1.5- DECLARACOES

7.1.5.1 — Declaracdo de que o licitante ndo é declarado iniddneo para licitar e
contratar com o Poder Publico e nem suspenso do direito de licitar ou contratar
com a Administragdo Estadual, conforme modelo contido o Anexo 11l deste
Edital.

7.1.5.2 — Declaragdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que em
nenhuma hipdtese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condigéo
de aprendiz, na forma da lei, conforme modelo contido no Anexo 111 deste Edital.

7.2 - DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS:

7.2.1 — Para fins de atendimento ao disposto no~subitem 8.3.4 deste Edital, parte final,
os documentos necessarios & HABILITACAO, indicados neste item 7 — DA
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DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, por publicacdo em
Orgao de Imprensa Oficial ou, por copia reprogréfica, para autenticagdo por servidor da
JUCEMG, mediante a apresentacdo do documento original, que serd devolvido a
licitante.

7.2.1.1 - Os documentos indicados no subitem 7.1.2 apresentados por impresséo
via INTERNET, somente serdo aceitos se neles estiver impresso o sitio que o
disponibilizou, e houver a possibilidade da conferéncia de sua veracidade.

7.2.2 - Toda a documentagdo apresentada pelos interessados, para fins de habilitagéo,
deverd pertencer & matriz ou filial que efetivamente executard o 0s servicos, objeto da
presente licitacdo, ou seja, 0 numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ) deverd ser o mesmo em todos os documentos, com as seguintes
excecoes:

7.2.2.1 - Quando a licitante apresentar-se como filial, podera ser apresentada com o
CNPJ da Matriz, o CRF relativo ao FGTS (subitem 7.1.2.3) e a CND relativa ao
INSS (subitem 7.1.2.4), desde que o interessado comprove que o recolhimento do
FGTS e do INSS é realizado de forma centralizada.

7.3 - A licitante inscrita no Cadastro Geral de Fornecedores da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo de Minas Gerais - SEPLAG/MG, podera substituir os documentos
exigidos no subitem 7.1 deste Edital, pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC, exceto
aqueles previstos nos subitens 7.1.4.2 (somente nos casos em que 0 CRC ndo demonstrar os
requisitos do subitem 7.1.4.2.6) ou 7.14.2.3 e 7.1.429 deste Edital e aqueles ndo
contemplados pelos respectivos certificados, observando-se que, no caso em que OS
documentos ali indicados estiverem com seu prazo de validade vencido, a licitante devera
apresentéa-los com validade em vigor.

7.4 — A licitante legalmente enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos do Decreto Estadual n® 44.630, de 03 de outubro de 2007, devera apresentar 0s
documentos relativos & habilitacéo fiscal, ainda que existam pendéncias.

7.4.1 — No caso de existéncia de pendéncias sera concedido a licitante, o prazo de 02 (dois)
dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, contados de sua declaragdo como vencedora do
certame, para que possa regularizar a documentacéo relativa a regularidade fiscal.

7.4.2 — A néo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art.
81 da Lei Federal n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes para apresentacdo dos documentos de habilitagdo, na ordem de
classificagdo, ou revogar o processo licitatorio.
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75 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitard o licitante as sanc¢Oes previstas neste Edital.

8 - DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 -

No horario estabelecido no preAmbulo deste Edital, subitem 1.2, o Pregoeiro iniciara a

sessdo publica do pregdo eletrénico, com analise das propostas comerciais.

8.2 -

8.1.1 — As propostas comerciais serdo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificagbes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

DOS LANCES:

8.2.1 — O pregoeiro divulgara através do Portal de Compras — MG, o resultado da analise
de propostas e convidara os licitantes a apresentarem lances por meio do sistema
eletronico, observado o horério estabelecido e as regras de aceitagdo dos mesmos.

8.2.2 - Durante o transcurso da sessdo publica, serdo divulgadas, em tempo real, todas as
mensagens trocadas no chat do sistema, inclusive valor e horério do menor lance
registrado apresentado pelas licitantes, vedada a identificacéo do fornecedor.

8.2.3 — Durante toda a sesséo de lances, o sistema permitird que o licitante cubra o seu
proprio lance e ndo obrigatoriamente o de menor valor da sessdo. Neste caso, sera
considerado como lance vencedor do lote apenas o de menor valor.

8.2.4 - Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que sejam de
fornecedores diferentes. Neste caso, a ordem de classificacdo seguird a ordem
cronoldgica de recebimento dos lances.

8.25 - Caso a licitante ndo realize lances, serd considerado o valor da proposta
comercial eletronica apresentada para efeito da classificacdo final.

8.2.6 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico permanecera acessivel aos licitantes para a recepcdo dos
lances. O Pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.2.6.1 — Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa
aos participantes.

8.2.7 — O pregoeiro divulgara o inicio do tempo randémico, cuja duracdo sera de 05
(cinco) até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente, determinado pelo sistema eletrdnico,
findo o qual ser& automaticamente encerrada a recepcdo dos lances.
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8.2.8 — Cabe ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexéo.

8.3-DO JULGAMENTO:

8.3.1 - O critério de julgamento serd 0 menor preco global ofertado por lote, obtido de
acordo com o Anexo Il deste Edital.

8.3.2 - Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da melhor
oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.2.1 — Caso ndo sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado da contratagao.

8.3.3 — Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos 0s
termos do Edital e seus anexos, e que 0 seu pre¢o seja compativel com o valor estimado
da contratacdo.

8.3.4 - Encerrada a etapa de lances, o sistema informara quem é a licitante detentora da
melhor oferta. A licitante detentora da melhor proposta deverd comprovar, no prazo
méaximo de 60 (sessenta) minutos, sua situacdo de regularidade, devendo, para tanto,
encaminhar a DOCUMENTACAO DE HABILITACAO e a proposta comercial fisica
(conforme modelo Anexo Il deste Edital) atualizada com os valores obtidos no Pregéo,
via Fax: (0XX31) 3235-2357 ou por meio eletrbnico, pelo e-mail
licita@jucemg.mg.gov.br, com posterior encaminhamento do original ou copia
autenticada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, para 0 seguinte endereco: Av.
Santos Dumont, 380, 6° andar, Centro, Belo Horizonte/MG - Servigo de Licitagdo e
Compras.

8.3.4.1 — Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta
que ndo atender as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar precos
manifestamente inexequiveis.

8.3.4.2 — Caso o pregoeiro entenda que o prego é inexequivel, deverd estabelecer
prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu prego.

8.3.4.3 — Para demonstracdo da exequibilidade do prego ofertado serdo admitidos:
8.3.4.3.1 — Planilha de custos elaborada pelo licitante;

8.3.4.3.2 — Documento que comprove contratacdo em andamento com
precos semelhantes;
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8.3.4.4 — Verificada a inexequibilidade do preco, o pregoeiro podera convocar 0s
licitantes detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de
classificagdo, para apresentacdo da documentagéo e proposta comercial.

8.3.5 — Se a melhor proposta ou lance ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem de
classificagdo, para exame de seus documentos de habilitagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital.

8.3.6 — Apo6s a apuragdo da melhor proposta valida, observada a classificagdo das
propostas até 0 momento, serd assegurado as Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte o direito de preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

8.3.6.1 — O Pregoeiro convocard a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
detentora da melhor proposta dentre aquelas que estejam na situacdo de empate,
ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em
relagdo ao valor apresentado pelo proponente vencedor, para que apresente novo
lance, inferior, ao melhor lance, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de
precluséo do direito de preferéncia.

8.3.6.2 — Realizado novo lance, nos termos do subitem anterior, 0 pregoeiro
examinard a aceitabilidade deste, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.3.6.3 — Sendo aceitivel a nova oferta de preco, a confirmagdo das condi¢des
habilitatorias da Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte obedecerd ao
procedimento previsto no item 8.3.4.

8.3.6.3.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo,
para a devida e necesséria regularizagéo.

8.3.6.3.2 — A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo deste item,
implicard a decadéncia do direito a contratagao.

8.3.6.3.3 — Se houver a necessidade de abertura do prazo para a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte regularizar sua documentagéo
fiscal, o pregoeiro devera suspender a sessdo de pregdo para o lote especifico
e registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo, intimados a
comparecer no dia e horéario informados no site www.compras.mg.gov.br para
a retomada da sesséo de pregédo do lote em referéncia.

8.3.6.4 — Se a microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar
proposta de precos ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro
convocard as micro ou empresas de pequeno porte remanescentes que estiverem
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na situacdo de empate prevista no subitem 8.3.6.1, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

8.3.6.5 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte serd declarada vencedora, sendo-
Ihe adjudicado o objeto do certame.

8.3.6.6 — Caso ndo haja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte dentro da
situacdo de empate ou ndo ocorra a apresentagdo de novo lance ou ndo sejam
atendidas as exigéncias documentais de habilitacdo, serd declarado vencedor o
licitante originalmente detentor da melhor oferta.

8.3.6.7 — O disposto neste item somente se aplicard quando a melhor oferta vélida
ndo tiver sido apresentada por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.

8.3.7 — Apo6s a aplicacdo do critério de desempate, se houver, o pregoeiro poderé
negociar com o autor da melhor oferta com vistas a reducao do prego;

8.3.8 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro declarara
o licitante vencedor que deverd encaminhar a documentagéo de habilitacdo original, ou
cOpia autenticada, e a proposta comercial fisica, no prazo maximo de 02 (dois) dias,
para o seguinte enderego: Servico de Licitagdo e Compras, na Av. Santos Dumont, 380
— 6° andar — Centro — Belo Horizonte/MG.

8.3.8.1 — Para fins de verificagdo e confirmacdo do pleno atendimento as
exigéncias editalicias e de adjudicagdo, o Pregoeiro, juntamente com a equipe de
apoio, podera realizar diligéncias as dependéncias da licitante classificada em
primeiro lugar, observado o check-list constante do ANEXO VII deste Edital.

8.3.9 — Verificada a regularidade da documentacdo e atendidas plenamente as
exigéncias editalicias, o pregoeiro adjudicaré o objeto do certame ao licitante vencedor.

8.3.9.1 — Caso o licitante declarado vencedor seja empresa mineira, seréo
utilizados os valores com dedugéo do ICMS para a adjudicagéo e homologagéo do
certame, exceto quando optante pelo Simples Nacional.

8.3.10 — O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no
site www.compras.mg.gov.br.

9 - DOS RECURSOS |

9.1 — Declarado o licitante vencedor ou fracassado o lote, os licitantes poderdo em até 10 (dez)
minutos, manifestar motivadamente, por meio eletrénico em campo proprio a intencdo de
recorrer.
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9.1.1 — O pregoeiro negar4 admissibilidade ao recurso quando interposto sem
motivacdo ou fora do prazo estabelecido.

9.1.2 — A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer dos
licitantes importara decadéncia do direito de recurso.

9.1.3 — Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacao de suas razoes.

9.14 - Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar
contrarrazfes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

9.2 — A apresentagdo das razdes de recurso e das contrarrazdes, assim como documentos
complementares, seré efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto a Junta Comercial
do Estado de Minas Gerais — Servigos de Licitacdes e Compras, na Avenida Santos Dumont,
380 - 6° andar - Centro — Belo Horizonte — Minas Gerais, de 08h00min (oito horas) as
17h00min (dezessete horas), de segunda a sexta feira, observados os prazos previstos no item
9.1 deste Edital.

9.2.1 — As razbes de recurso e as contrarrazoes também deverdo ser anexadas
eletronicamente em local indicado no Portal Compras — MG.

9.3 — Os recursos e contrarrazdes de recurso devem ser enderegados ao pregoeiro, que podera,
motivadamente:

9.3.1 — reconsiderar sua decisao;

9.3.2 — manter a decisdo, encaminhando o recurso para a autoridade competente,
conforme art. 8° do Decreto n°® 44.786/2008.

9.4 — Néo serdo conhecidos 0s recursos quando ndo forem apresentadas as razdes ou estas
forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

9.5 — Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importard a invalidacdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente protelatorios ou
quando o pregoeiro reconsiderar sua decis&o.

9.6 — Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
encerramento do prazo para apresentacdo de contrarrazdes.

9.7 — As decisdes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante publicacdo no jornal
“Minas Gerais” — Orgéo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.
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| 10 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO |

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicaréa o objeto da presente licitacdo
ao licitante vencedor, com a posterior homologacdo do resultado pela Presidente da Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais.

10.2 - Decididos o0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela Presidente da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, esta
adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11 - DO CONTRATO |

11.1 - Publicada a homologagéo do resultado da licitagdo, o(s) representante(s) legal da(s)
licitante(s) cuja(s) proposta(s) foi(am) vencedora(s), sera(do) convocado(s) para assinar o
Contrato (ANEXOS V e/ou VI deste Edital), ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data daquela publicacéo, sob pena de decair
do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

11.2 - O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condigdes de habilitacdo para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

11.2.1 — Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do
Contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados as
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o Contrato
ou retirar o instrumento equivalente e desde que estas atendam a todas as exigéncias do
Edital e seus anexos.

11.2.2 — Na hip6tese de convocacédo dos licitantes remanescentes no pregéo, o licitante
deverd manter sua Ultima proposta registrada, podendo negociar esse preco, ndo havendo
necessidade de cobrir o prego da proposta mais vantajosa, conforme disposto no art. 18,
§ 29 do Decreto n° 44.786/2008.

11.3 - Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do Contrato ou retirada do
instrumento equivalente, decorrente desta licitagdo, somente serd analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

11.4 — A licitante vencedora, quando ndo cadastrada no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Minas Gerais — SEPLAG/MG,
deverd providenciar, imediatamente, o seu cadastro junto aquele 6rgdo, podendo para tanto
fazer uso do site www.compras.mg.gov.br. O cadastro é condi¢do exigida para fins de
empenho e pagamento do objeto da presente licitacdo pela JUCEMG.

11.5 - O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados da data de publicacéo de seu
extrato no jornal “Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.
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11.6 — A contratacéo dos servigos constantes do lote 02 deste Edital, sera efetivada por meio
de Instrumento Congénere, Ordem de Execucdo de Servigos, com prazo de execucdo dos
servi¢cos nao superior a 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento da Ordem de
Execucdo do Servigos, pela licitante vencedora.

12 - DA RESCISAO

12.1 — A rescisdo do Contrato poderad ocorrer por qualquer dos motivos enumerados nos
artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela JUCEMG, bem como, o atraso na entrega e/ou na sua
inexecugdo parcial ou total, caracterizam o descumprimento das obrigagdes assumidas e
permitirdo a aplicacdo das seguintes san¢bes pela JUCEMG ao adjudicatario ou a empresa
contratada:

13.1.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

13.1.2 — multas, conforme limites maximos estabelecidos pelo Decreto Estadual n®
45.902/2012, que serdo descontadas do pagamento que tiver direito a licitante
contratada, ou, quando for o caso, cobrada judicialmente:

13.1.2.1 - de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, sobre o valor dos servigos em atraso ou do fornecimento ndo realizado.

13.1.2.2 - de 10% (dez por cento) sobre o valor total global estimado do Contrato,
ou do valor da nota de empenho, este Gltimo no caso de instrumento equivalente,
em caso de recusa da empresa contratada em efetuar o reforco de garantia;

13.1.2.3 - de 20% (vinte por cento) sobre o valor total global estimado do
Contrato ou do valor do fornecimento néo realizado, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias, ou ainda, no caso de entrega do objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne improprio para o0 uso a que se destina, ou que lhe diminuam o
valor, ou ainda, fora das especifica¢cdes contratadas;

13.1.3 — rescisdo unilateral do Contrato, sujeitando-se a adjudicataria ao pagamento de
indenizagdo a JUCEMG, por perdas e danos, correspondente a 20% (vinte por cento) do
valor total global do Contrato.

13.1.4 - suspensdo temporéria do direito de licitar e contratar com a Administracdo, de
acordo com os prazos estabelecidos no art. 87, da Lei n° 8.666/93 e no art. 47, § 1°, do
Decreto Estadual n°® 45.902/2012.

Enderecgo: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG 4 s IUCEMG

TEL.: (31) 3235-2367 - FAX: (31) 3235-2357 - E-mail: licita@jucema.ma.qov.br Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Contribuindo para geragao de riqueza e trabalho

Pégina 22 de 77



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

13.1.5 - indenizagdo a JUCEMG da diferenga de custo para contratagdo de outra
licitante;

13.1.6 - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei n° 8.666/93
e no art. 38, inciso 1V, do Decreto Estadual n® 45.902/2012;
13.2 - As sang0Oes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa a licitante
contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo do ato.

13.3 — Sdo consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacOes contratuais:

13.3.1 - ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

13.3.2 — retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execugdo de obra, de
servico ou de suas parcelas;

13.3.3 - paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacdo a Administracdo Pablica Estadual,

13.3.4 - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o0 uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

13.3.5 — alteragéo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
13.3.6 — prestagéo de servico de baixa qualidade.

13.4 — A sangdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas no
item 13.1.

13.5 — A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATANTE, conforme o caso, cobradas judicialmente.

13.6 — As sangOes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.6 também poderdo ser aplicadas
aquelas que:

13.6.1 — deixar de apresentar documentacédo exigida para o certame;
13.6.2 — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa;
13.6.3 — ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitagéo;

13.6.4 — ndo mantiver a proposta;
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13.6.5 — falhar ou fraudar a execugdo do futuro contrato;
13.6.6 — comportar-se de modo inidéneo;
13.6.7 - retardarem a execucao do pregao;

13.6.8 - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
Publica e;

13.6.9 - fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.6.10 — cometer fraude fiscal;
13.7 — A aplicacéo das san¢Bes observard o devido processo administrativo, respeitando-se a
ampla defesa e o contraditorio, de acordo com o disposto na Lei Estadual n® 14.184/2002 e no
Decreto Estadual n° 45.902/2012.
13.8 — As sanc0es relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.6 seréo obrigatoriamente registradas no

Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual — CAFIMP.

14— DA GARANTIA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

14.1 — Da empresa contratada serd exigido garantia de execucdo deste contrato, no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total global estimado do contrato, que podera
ser efetivada por qualquer uma das modalidades estabelecidas no § 1° do artigo 56 da Lei n°.
8.666/93, a critério da empresa contratada, dispensada esta exigéncia para o Lote 02 deste
Edital.

14.1.1 — No caso de opcéo pela empresa contratada, de oferecer garantia de execugéo do
contrato, por meio de caucdo em dinheiro, esta deverd ser apresentada a JUCEMG, no
momento de assinatura do contrato, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas
neste edital, seus anexos e no consequente contrato.

14.1.2 — No caso de opgao pela empresa contratada, de oferecer garantia de execugdo
do contrato, na modalidade de seguro garantia ou carta fianca, esta deverd, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato, apresentar formalmente
a JUCEMG, documento indicando a opgao da garantia, bem como, copia da Proposta de
Seguro Garantia ou Protocolo de Solicitacdo de Fianca Bancéria, devidamente
protocolada junto & sociedade seguradora ou instituicdo financeira, comprovando o
pedido da garantia de que se trata, devendo, a respectiva Apolice de Seguro Garantia ou
a Carta de Fianga ser apresentada no prazo méximo de 30 (trinta) dias contados da data
de publicagio do extrato do contrato no jornal “Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa
Oficial do Estado de Minas Gerais, sob pena de retengdo do pagamento devido &
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empresa contratada e da aplicagéo de penalidades previstas neste edital, seus anexos e 0
consequente contrato, nos termos do disposto na legislacdo vigente aplicada a espécie.

14.1.3 - A garantia de que trata este item sera devolvida a empresa contratada, no prazo

de 30 (trinta) dias da data de encerramento de vigéncia do contrato, podendo a
JUCEMG utilizar-se da garantia apresentada, para o cumprimento regular das clausulas
contratuais, nos casos de seu descumprimento.

14.1.4 - Caso a empresa contratada opte pela modalidade de seguro-garantia ou fianca
bancéria, essa garantia devera ter vigéncia minima correspondente ao prazo de vigéncia
do contrato. A devolucéo desse documento a empresa contratada, ocorrerd no prazo de
30 (trinta) dias apos a data de encerramento de vigéncia do contrato, cumpridas todas a
exigéncias editalicias e contratuais pela empresa contratada.

14.1.5 - A ndo prestacdo de garantia equivale & recusa injustificada para a contratagéo,
caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida, ficando a adjudicataria
sujeita as penalidades legalmente estabelecidas.

14.1.6 — A garantia prestada pela contratada respondera por todas as suas obrigagdes
decorrentes da contratagéo, inclusive as multas que a ela venham a ser aplicadas.

14.1.7 — Durante o prazo de garantia, a empresa contratada obriga-se a reparar as
falhas, as suas expensas, desde que ndo sejam decorrentes de desgaste natural ou
utilizacdo indevida.

14.1.7.1 — E da responsabilidade da empresa contratada o dnus da prova da
origem das falhas.

15 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

15.1 — O objeto da presente licitacdo serd recebido no prédio sede da JUCEMG, em Belo
Horizonte/MG:

15.1.1 - Quando se tratar de documentos de registro empresarial, pelos
Servidores:

a) responsavel pela Geréncia de Acervo Documental e,

b) Diretor de Gestéo de Informacdo e Modernizagédo, nas seguintes condigdes:
15.1.2 — Quando se tratar de documentos administrativos, pelos Servidores:

a) responsavel pela Geréncia de Patriménio e Logistica e,

b) Diretora de Planejamento, Gestéo e Finangas, nas seguintes condicdes:
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15.2 - Provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data de entrega da nota
fiscal/fatura, emitida e instruida com os documentos exigidos no subitem 16.2.1 deste Edital,
mediante simples recebimento do documento de cobranga assinado pelos servidores
indicados nos subitens 15.1.1, “a” e 15.1.2 “a’ deste Edital, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do objeto do presente contrato com as condigOes estabelecidas
neste Edital, seus anexos e o consequente contrato;

15.3 - Definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
provisdrio, mediante relatério de gestdo, elaborado e assinado pelos responsaveis pelo
recebimento do objeto, gestdo e fiscalizagdo do respectivo contrato, contendo informacdes
relativas & qualidade dos servicos prestados, ao controle e forma de pagamento e a
confirmacdo de que os fins, para os quais 0 objeto fora contratado, foram plenamente
atingidos de forma satisfatdria para a JUCEMG, observado o disposto no artigo 69 da Lei
8.666/93.

15.4 - Ainda que recebido em carater provisdrio e/ou definitivo, subsistira, na forma da Lei, a
responsabilidade da empresa contratada pela qualidade, seguranga e eficiéncia do objeto da
presente licitacdo.

15.5 - A JUCEMG rejeitard no todo ou em parte, o recebimento do objeto desta licitacdo que
esteja em desacordo com este Edital, seus anexos e o consequente contrato.

15.6 — Da gestéo e fiscalizacdo da execugdo contrato advindo desta licitacdo, por parte da
JUCEMG se incumbirdo o(a) Servidor(a) responsével pela Geréncia de Acervo Documental,
juntamente com a o(a) Servidor(a) responsavel pela Geréncia de Patriménio e Logistica, tendo
em vista a efetiva gestdo e fiscalizacdo do contrato, de forma a assegurar o pleno
cumprimento das obrigagdes contratuais e o estabelecimento, com a empresa contratada, de
alteracbes que forem julgadas necessérias e convenientes & execugdo dos servicos, e com ela
manter contatos para a solugdo de problemas detectados, a quem compete fiscalizar o
desempenho da empresa contratada, quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas no
consequente contrato.

15.7 - A fiscalizagdo prevista, que é exercida no exclusivo interesse da JUCEMG, néo exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, mesmo perante terceiros, por quaisquer
irregularidades que se apurem na execucdo dos servigos de que se trata, e, na sua ocorréncia,
ndo implica em corresponsabilidade da JUCEMG ou de seus agentes.

15.8 - Estando o objeto da presente licitagdo em desacordo com o estabelecido neste Edital,
Seus anexos e 0 consequente Contrato, 0 mesmo seré recusado, cabendo & empresa contratada
substitui-lo, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis contados da data do recebimento da
notificacdo expedida pela JUCEMG, sob pena de aplicagdo das penalidades e sangdes
previstas neste Edital e seus anexos.
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| 16 - DOS PRAZOS, CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO. |

16.1 - O pagamento dos servigos, objeto desta licitacdo serd efetuado mensalmente, no més
posterior ao més da prestacao de servicos, nos termos do disposto no 8 1°, do art. 10, do Decreto
Estadual n°® 37.924, de 16 de maio de 1996, com nova redacdo dada pelo Decreto Estadual n°
45.035, de 02 de fevereiro de 2009:

a) no dia 10, ou primeiro dia Util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto desta licitagdo e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da JUCEMG, até o dia 3 do més seguinte ao més da prestacéo;

b) no dia 16, ou primeiro dia util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto desta licitacdo e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da JUCEMG, entre os dias 4 e 9 do més seguinte a0 més da prestacéo;

c) no dia 21, ou primeiro dia Util posterior, se os servicos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto desta licitagdo e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da JUCEMG, entre os dias 10 e 14 do més seguinte ao més da prestacao;

d) no dia 27, ou primeiro dia util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto desta licitagdo e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da JUCEMG, entre os dias 15 e 20, do més seguinte a0 més da
prestacdo;

16.1.1 — Excetua-se da condi¢do de pagamento prevista neste subitem, o lote 02
deste Edital, cujo pagamento sera efetuado no prazo de 10 dias corridos da data de
conclusdo dos servicos e da apresentacdo da Nota Fiscal de Servigos ou
Conhecimento de Transportes.

16.2 — Os prazos estabelecidos no subitem anterior sdo contados a partir da data de entrega da
Nota Fiscal na Geréncia de Contabilidade e Financas, desde que o documento de cobranga esteja
corretamente preenchido, instruido e aprovado pelos responsaveis pelo recebimento do objeto
desta licitagdo e ainda, que os servicos tenham sido prestados em condigdes satisfatérias para a
JUCEMG, podendo, em situagdo excepcional e devidamente justificada, ser admitida a
antecipacdo de pagamento, apos a efetiva execucdo dos servicos, com o devido desconto no
preco contratado, nos termos do inciso X1V, alinea “d”, do art. 40, combinado com o inciso II,
alinea “c”, do art. 65, da Lei n® 8.666/93 e ainda, mediante as seguintes condicdes:

a) a nota fiscal/fatura esteja correta e perfeitamente preenchida;

b) os servigos tenham sido executados, nos termos exigidos nesta licitacdo e em
condig0es satisfatdrias para a JUCEMG,;

C) que a empresa contratada esteja devidamente e regularmente cadastrada no
Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo de Minas Gerais - SEPLAG/MG, conforme descrito no
subitem 11.4 deste Edital,
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16.2.1 — sejam juntados ao documento de cobranga:

a) planilha de custo pormenorizada, conforme especificado na Planilha de Custos
Anexo | do Contrato (ANEXO V deste Edital), parte integrante do contrato;

b) Relatdrio de gestéo, elaborado pelo(s) responsaveis pelo recebimento do objeto
desta licitacdo, indicados no subitem 15.1 deste Edital, contendo informagdes
relativas & qualidade dos servigos prestados, controle mensal de pagamentos e
fundamentalmente se esta atingindo os fins para o qual fora contratado, nos
termos do disposto no 8§ 1°, do art. 10, do Decreto Estadual n® 37.924, de 16 de
maio de 1996, com nova redagdo dada pelo Decreto Estadual n® 45.035, de 02 de
fevereiro de 20009.

c) Formulério de Avaliacdo e Ateste dos Servicos, do Contrato ANEXO Il do
contrato (ANEXO V deste Edital).

d) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de
Servico), expedido pela Caixa Econdmica Federal, em vigor, conforme legislacdo
propria;

e) Certiddo Negativa de Débito - CND, do Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS, em vigor, conforme legislagdo prdpria;

f) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e pela
Receita Federal do Brasil, em vigor, conforme legislacéo propria;

g) Prova de Situacdo Regular para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito, em vigor, expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Estado onde se encontra
estabelecida a sede ou filial da licitante, pela qual se efetuard a emissdo da nota
fiscal/fatura do objeto da presente licitaco;

h) Prova de Situagdo Regular para com a Fazenda Municipal mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito, expedida pela Secretaria de
Municipal da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Municipio onde se encontra
estabelecida a sede ou filial da Licitante, pela qual se efetuard o faturamento dos
servigos, objeto desta licitagao;

i) Certiddo Negativa de Débitos junto a Justica do Trabalho — CNDT;

16.3 - A JUCEMG, nos termos do art. 31 da Lei n° 8.212/91, com redacéo dada pela Lei n°
11.933, de 28 de abril de 2009, reterd 11% (onze por cento) do valor bruto do documento fiscal
de prestacdo de servicos e recolherd a importancia retida aos cofres do INSS até o dia 20 (vinte)
do més subsequente ao da emissdo do respectivo documento fiscal, em nome da empresa
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contratada, observado o disposto no § 5° do art. 33 do mesmo diploma legal, correspondente ao
recolhimento das contribuicdes destinadas a Seguridade Social.

16.4 - A quitacdo mensal dependera de criteriosa conferéncia, levando-se em conta a efetiva
prestacdo dos servicos;

16.5 - A néo apresentacdo dos documentos pela empresa contratada, inclusive os relativos aos
recolhimentos devidos, implicard na suspensdo do pagamento, até a devida comprovacdo, sem
quaisquer onus adicionais para a JUCEMG.

16.6 - Serdo liberados os pagamentos das faturas apresentadas & JUCEMG para liquidagdo
somente apos a conferéncia dos comprovantes mencionados no subitem 16.2.1 deste Edital.

16.7 - A primeira Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos ou Nota Fiscal Fatura deverd ser emitida
proporcionalmente ao nimero de dias de servigos efetivamente prestados no més anterior.

16.8 — O desatendimento de quaisquer das condigdes estabelecidas no subitem anterior implicara
na retencdo do pagamento, obrigando-se a empresa contratada, no prazo méximo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da data de recebimento de notificagdo da JUCEMG, atender a todas as
condigdes exigidas, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital e seus anexos,
podendo ocorrer, no caso de descumprimento do prazo estabelecido, a rescisdo unilateral do
Contrato e as demais consequéncias advindas.

16.9 - O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira —
SIAF/MG, por meio de ordem bancéaria emitida por processamento eletronico, a crédito da
licitante contratada, em institui¢cdo financeira credenciada pelo Estado.

16.10 — A validacdo/emissdo de Notas Fiscais referente ao objeto desta licitacdo, inclusive
aquelas emitidas eletronicamente, deverdo ser processadas pelo médulo de Fatura Eletrdnica —
eFatura, disponibilizado no sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos, SIAD,
disponivel no sitio: www.compras.mg.gov.br, conforme dispde o Decreto n® 45.035/20009.

16.10.1 — Na impossibilidade de processamento pelo moédulo de Fatura eletrbnica —
eFatura, deverdo ser remetidas a JUCEMG as primeiras vias de Nota Fiscal, nos termos do
Decreto n°® 37.934/96.

16.11 — Os responsaveis pelo recebimento do objeto da presente licitacdo e pela fiscalizagdo e
gestdo do Contrato, a vista de parecer fundamentado e/ou tendo em vista a verificacdo a que eles
proprios tiverem procedido, recomendar a liberacdo em favor da empresa contratada, da quantia
que a esta for devida, cumpridos os requisitos fiscais e contabeis.

16.12 - Compete a JUCEMG, observado o disposto nos itens anteriores, autorizar o pagamento
da(s) quantia(s) devida(s), o qual se efetivara dentro dos prazos estabelecidos no subitem 16.,
conforme o caso, deste Edital.
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16.13 - A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela JUCEMG, serd devolvida a empresa contratada,
para as necessarias correcdes, contando-se 0s prazos estabelecidos no subitem 16.1 deste Edital,
a partir da data de sua reapresentagao.

16.14 - A devolucdo da nota fiscal/fatura ndo aprovada pela JUCEMG, em hip6tese alguma,
servira de pretexto, para que a empresa contratada suspenda a execugdo do Contrato.

16.15 - Ocorrendo atraso no pagamento, por culpa exclusiva da JUCEMG, o pagamento serd
efetuado com atualizacdo financeira calculada de acordo com a variagdo “pro rata tempore™ do
INPC, entre as datas do vencimento e a do efetivo pagamento, salvo adogéo de outro indice que
venha substitui-lo, conforme legislacdo vigente.

16.16 - E da responsabilidade da empresa contratada, 0 pagamento de quaisquer encargos
financeiros que venham recair sobre o faturamento dos servigos, objeto desta licitacdo, por atraso
de pagamento ou recolhimento de quaisquer encargos ou tributos, quando este ocorrer por sua
exclusiva culpa, podendo a JUCEMG deduzir do pagamento a ser efetuado & empresa contratada,
os valores correspondentes a esses encargos.

16.17 — E da exclusiva responsabilidade da empresa contratada, quando da emissdo da nota
fiscal/fatura, destacar, quando exigivel, no corpo daquele documento, os percentuais e valores
para retengdo e recolhimento pela JUCEMG, em conformidade com as exigéncias legais e
contratuais, em especial as de natureza fiscal.

16.18 — A licitante vencedora, quando contratada, devera destacar no corpo da(s) Nota(s)
Fiscal(is) / Fatura(s), o correspondente valor para recolhimento junto ao INSS, IR e outros
tributos que porventura incidam sobre a operagéo, que serdo retidos e devidamente recolhidos
pela JUCEMG, observada a legislacéo vigente.

17— DO REAJUSTAMENTO, DA REVISAO E REPACTUAGAO DE PRECOS

17.1 - Os pregos dos servicos poderdo ser reajustados e/ou repactuados mediante Termo
Aditivo, somente ap6s decorridos 12 (doze) meses de vigéncia do contrato e assim
sucessivamente, apos verificacdo dos precos praticados no mercado, a época do reajustamento
de precos e sera medido pela variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Anual
(INPC-anual), apurado no segundo més anterior & vigéncia do reajuste, salvo adocéo, por
parte do poder publico, de outro indice para reajustamento de contratos que vier a substitui-lo.

17.1.1 - O aumento das aliquotas dos tributos que incidam sobre o faturamento mensal da
empresa, bem como a alteragéo, instituicdo e extincdo de tributos ou encargos, ocorridos
apds a apresentacdo da proposta, que repercutam nos pregos contratados, deverdo ser
comprovados pela empresa contratada, mediante demonstrativo do célculo e exibicéo da
norma legal respectiva, para aprovagdo pelo JUCEMG, ap0s parecer da Procuradoria da
JUCEMG.

17.2 — Incumbira & empresa contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada
reajuste e/ou repactuacgdo, a ser aprovado pela JUCEMG, juntando-se & discriminacdo dos
servigos prestados, a memoria de célculo de reajuste/repactuacédo e as planilhas analiticas de
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custos atualizadas, e demais documentos comprobatérios do aumento dos custos, para
elaboracdo do Termo Aditivo.

17.3 — Os precos ofertados para o lote 2, do ANEXO | deste Edital, sdo fixos e irreajustaveis.

18 - DA FRAUDE E CORRUPCAO

18.1 — Define, com os propdsitos dessa disposi¢do, 0s seguintes termos mostrados abaixo:

18.1.1 — “prética corrupta” significa a oferta, a doagéo, o recebimento ou a solicitacdo de
qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um funcionarios pablico no processo
de aquisicdo ou execucgéo do Contrato; e

18.1.2 — “pratica fraudulenta” significa a deturpacdo dos fatos a fim de influenciar um
processo de aquisicdo ou a execucdo de um Contrato em detrimento do Mutuério, e
inclui prética conspiratoria entre 0s concorrentes (antes ou apds a apresentacdo da
proposta) destinados a estabelecer os precos das propostas a niveis artificiais ndo-
competitivos e privar o Mutuério dos beneficios da competicéo livre e aberta;

18.1.3 — “prética conspiratdria” significa um esquema ou arranjos entre dois ou mais
concorrentes, com ou sem o conhecimento do Mutuério, destinado a estabelecer os
precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos; e

18.1.4 — “prética coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedade a fim de influenciar a participagéo delas no
processo de aquisi¢do ou afetar a execugdo de um Contrato;

18.1.5 - “pratica obstrutiva” significa:

18.1.5.1 - destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas
materiais para investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores com
0 objetivo de impedir uma investigagdo do Banco sobre alegacdes de corrupgao,
fraude, coercdo ou conspiracdo; significa ainda ameacar, assediar ou intimidar
qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagdo de informagbes ou
conhecimentos que sejam relevantes para a investigagéo; ou

18.1.5.2 — agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito
do Banco de investigar e auditar.

18.2 — rejeitard uma proposta para adjudicacdo se este determinar que o concorrente
recomendado para adjudicagdo, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas
corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas durante a competicdo para o Contrato em
questao;

18.3 — cancelara a parcela do empréstimo alocada a um Contrato, se 0 Banco determinar, a
qualquer momento, que os representantes do Mutuario ou de um beneficiario do empréstimo
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envolveram-se em préticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou coercitivas durante a
aquisicdlo ou a execucdo daquele Contrato, sem que o Mutuério tenha tomado
satisfatoriamente as medidas adequadas e devidas para que o Banco venha a corrigir a
situacéo;

18.4 — sancionara uma empresa ou individuo, inclusive declarando-os inelegiveis,
indefinidamente ou por um periodo determinado de tempo, para adjudicagdo de Contrato
financiado pelo Banco, se este a qualquer momento determinar que eles, diretamente ou por
um agente envolveram-se em préaticas corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas
durante a competicéo ou na execugdo de um Contrato financiado pelo Banco; e

18.5 — tera o direito de exigir que uma disposicéo seja incluida nos Documentos de Licitagdo e
nos Contratos financiados por um Empréstimo do Banco, exigindo que concorrentes,
provedores, contratantes e fornecedores autorizem o Banco inspecionar suas contas e registros
e outros documentos relativos & apresentacdo da Proposta e execucdo do Contrato a fim de
serem examinados pelos auditores designados pelo Banco.

19 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA |

19.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo, no presente exercicio, a conta da(s)
dotacdo(des): 2251 23 125 245 4220 0001 3 390 37 02 0 60 1, do or¢camento vigente da Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais e nos exercicios futuros a conta das dotagBes que a Lei
fixar.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e, ap6s encaminhamento das
propostas, ndo seréo aceitas alegagdes de desconhecimento.

20.2 - Até o quinto dia ap0s a publicacdo do aviso do edital, contado na forma do paragrafo
nico do art. 10, do Decreto Estadual n® 44.786, de 18 de abril de 2008, qualquer pessoa,
inclusive licitante, poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio do
pregao.

20.2.1 - A peticho deverd ser dirigida ao Pregoeiro, por meio do e-mail
licita@jucemg.mg.gov.br que decidira em 24 (vinte e quatro) horas contados da sua
protocolizacdo.

20.2.2 — A ndo impugnacéo do presente Edital, no prazo acima estabelecido, implica na
decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame,
presumindo-se a plena aceitacdo de seus termos, bem como das condi¢Oes gerais
peculiares do objeto da presente licitacdo, ndo podendo as licitantes participantes do
certame, ap0s este prazo, invocar, a seu favor, qualquer tipo de desconhecimento, como
fato impeditivo da formulagdo de sua proposta ou do perfeito cumprimento das
exigéncias Editalicias.

Enderecgo: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG 4 s IUCEMG

TEL.: (31) 3235-2367 - FAX: (31) 3235-2357 - E-mail: licita@jucema.ma.qov.br Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Contribuindo para geragao de riqueza e trabalho

Pégina 32 de 77



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

20.3 - E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboracio de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

20.4 — E vedado a licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do Preg#o.

20.5 - O objeto da presente licitagdo poderad sofrer acréscimos ou supressdes conforme
previsto no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado por meio de termo aditivo.

20.6 - A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou anulada, no todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

20.7 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissfes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem & legislacdo
vigente, e que ndo comprometam a lisura da presente licitacdo.

20.8 - Cabera a licitante credenciada, acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.

20.9 — Serd dada vistas as licitantes interessadas tanto das Propostas Comerciais como da
Documentagdo de Habilitagdo apresentadas na sessao.

20.10 — A Presidente da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais compete anular este
Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de qualquer pessoa, e revogar o certame
por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato
escrito e fundamentado.

20.10.1 - A anulagdo do Pregéo induz & do contrato.

20.10.2 — Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo do
procedimento licitatorio.

20.11 - Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro, na sesséo do Pregéo.

20.12 — O Edital e seus anexos poderdo ser adquiridos no Servico de Licitacdo e Compras da
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais, na Av. Santos Dumont, 380, 6° andar, Centro -
BH/MG, de segunda a sexta-feira, no horario de 09h00 as 17h00 horas, no valor de R$ 7,70
(sete reais e setenta centavos), para cobrir os custos de sua reprodugdo, ou ainda podera ser
obtido pelos sites: www.compras.mg.gov.br ou www.jucemg.mg.gov.br.
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20.12.1 - Os interessados deverdo recolher, nos bancos credenciados: Banco do Brasil,
Banco Ital, Banco Mercantil do Brasil e Banco Bradesco, o valor atinente a
reproducdo do Edital, através do Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE, emitido
pela Geréncia de Contabilidade e Finangas da Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais, na Av. Santos Dumont, 380, 5° andar, Sala 506, Centro - BH/MG, de segunda a
sexta-feira, no horario de 9h00 as 17h00 horas.

20.13 — As questdes decorrentes da execugéo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Vara da Fazenda Publica e Autarquias,
no Foro da cidade de Belo Horizonte/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

20.14 - Quaisquer informacdes ou esclarecimentos de dividas relativamente a este Edital,
serdo prestadas e fornecidas, pelo Servico de Licitagdo da JUCEMG, a Av. Santos Dumont,
380, 6° andar, Centro - BH/MG, no horério de 9h00 as 17h00 horas de segunda a sexta-feira
através do fax (0XX31) 3235-2367 ou pelo e-mail: licita@jucemg.mg.gov.br.

20.15 - Fazem parte integrante deste Edital, 0s seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia - Especificagdo, Quantitativos e demais condicoes
ANEXO 11 Proposta
ANEXO Il | Modelo de Declaragdes

ANEXO IV | Declaracdo de Vistoria Técnica e Recebimento de Documentos

ANEXO V Minuta de Contrato — LOTE 01

ANEXO VI Minuta de Ordem de Execucéo de Servigos — LOTE 02

ANEXO VIl | Check-List das exigéncias editalicias do local onde serdo armazenados os

documentos
ANEXO | do| Controle Mensal de Gestdo e Pagamentos
contrato
ANEXO Il do| Formulario de avaliacéo e ateste dos servicos
contrato

Belo Horizonte, 22 de junho de 2012.

Angela Maria Prata Pace Silva de Assis
Presidente
Masp: 0900622-2
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LICITACAO/JUCEMG
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
MENOR PRECO

PREGAO ELETRONICO N°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA,
ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACAO, QUANTITATIVO, INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA
DE CUSTO E CONDICOES DE EXECUCAO

1- OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos continuos de coleta, guarda,
armazenamento e gerenciamento informatizado de documentos — atos de empresas registrados e
arquivados na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais e documentos e processos administrativos,
mantendo-os em perfeitas condi¢des, garantindo a integridade dos mesmos, ndo sendo admitida, em
hipotese alguma, a insercdo de quaisquer anotacbes ou etiquetas nos documentos, sob sua guarda e
armazenamento, com as seguintes caracteristicas basicas:

1 - A empresa contratada deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo que opere,
via WEB, utilizando navegador (browser) compativel com a Microsoft Internet Explorer 5.0 ou
superior a Mozilla Firefox 1.0 ou superior, em resolucdo padrédo 800x600 pixels ou superior, e que
permita & JUCEMG:

a) informar a disponibilizacdo de documentos no prédio-sede da JUCEMG, para fins de
catalogagdo, acondicionamento, coleta, transporte, registro e armazenamento nas
dependéncias da empresa contratada;

b) efetuar consultas ilimitadas ao banco de dados de armazenamento;

c) solicitar documentos para fins de retirada e entrega deste na JUCEMG, limitados a 20 (vinte)
documentos por dia, para documentos de registro empresarial e 10 (dez) para documentos
administrativos;

d) emitir relacdo dos nimeros dos pacotes de documentos arquivados em cada caixa;

e) obter relatdrios contendo o histdrico dos servicos prestados e das movimentacOes referentes
aos documentos arquivados e retirados;

f) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatdrios fornecidos
A JUCEMG;

g) emitir guias ou ordens de servico para devolucdo de documentos;

h) controlar o recolhimento de documentos nos locais de acesso.
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2 - A prestacdo dos servicos, objeto desta licitacdo, devera abranger o desenvolvimento e a
customizacdo de novos recursos, conforme necessidade especifica da JUCEMG.

2.1 - Qualquer irregularidade que comprometa ou impeca o bom andamento dos servicos devera
ser comunicada ao responsével pela fiscalizagdo da execucéo do contrato.

2.1.2 - O Sistema devera registrar, como indice de pesquisa de documentos arquivados, as
seguintes informacgdes:

a) Numero de Arquivamento (aprovagdo) e/fou NIRE (Numero de Inscricdo no
Registro de Empresas) no caso de registro publico de empresas mercantis e,

b) Numero do processo administrativo, no caso de documentos administrativos.

2.1.2.1 - As informacbes provenientes da JUCEMG deverdo estar disponiveis no
banco de dados da empresa contratada e serdo obrigatoriamente utilizadas como
referéncia de pesquisa para conferéncia e validagdo dos documentos coletados e
arquivados.

2.1.2.2 - O servico de indexacdo de documento serd realizado na chegada dos
mesmos nas instalagbes da empresa contratada, no momento da conferéncia das
caixas coletadas.

2.1.2.3 - A empresa contratada devera:

a) identificar os dados dos documentos conforme o nimero de arquivamento
(aprovagdo) e/ou NIRE (Numero de Inscricdo no Registro de Empresas) por pacote,
para efetuar a conferéncia ou indexacéo no sistema;

b) identificar os dados dos documentos conforme o nimero do respectivo processo
administrativo.

2.1.3 - O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo periodo de
vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para a JUCEMG,;

2.1.3.1 - No caso de paralisagdo temporaria de acesso via internet, a empresa
contratada deverd possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros
meios de comunicacéo, tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicitacdes.

2.1.4 - O sistema deverd permitir o controle unificado de acesso dos usuarios por meio de
login e senhas, pessoais e intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes niveis e
tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir
usuérios e modificar as permissdes de acesso.
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2.1.5 - A empresa contratada deverd, sem quaisquer dnus adicionais, fornecer servigos de
suporte ao sistema, tanto 0 suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial,
indicando ao menos um ndmero telefénico e um e-mail para contato do usuério e outro
nimero e e-mail para contato direto com a chefia do setor de informatica da empresa
contratada para contatos da equipe técnica da JUCEMG.

2.1.6 - A empresa contratada deverd, sem quaisquer dnus adicionais, fornecer servigos de
treinamento do sistema, que devem ser ministrados nas dependéncias da JUCEMG, aos
usuarios indicados, com fornecimento de materiais didaticos e manuais do sistema no
idioma Portugués.

2.2 - Para transferéncia do acervo das dependéncias da JUCEMG, para a unidade de
armazenamento da empresa contratada, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) Transporte de ida - compreende a coleta, conferéncia, catalogagéo, preparagéo,
e transporte dos documentos, do prédio-sede da JUCEMG até o local de guarda e
armazenamento da empresa contratada;

a) Servico de Arquivo — documentos de registro empresarial;

b) Geréncia de Patrimonio e Logistica — documentos administrativos.
b) Transporte de retorno - compreende aquele documento que esta sob a guarda e
armazenamento da empresa contratada e que a JUCEMG solicita a sua entrega no
seu predio sede:

a) Servico de Arquivo — documentos de registro empresarial;

b) Geréncia de Patrimonio e Logistica — documentos administrativos.
c) Transporte inicial — compreende o transporte de documentos (subitem 2.4.4 —
COLUNA “B” deste Termo de Referéncia) do prédio-sede da JUCEMG até o local
onde serdo acondicionados em caixas modelo padrdo da empresa contratada,
catalogados, inventariados, registrados, lacrados, guardados e armazenados, com 0
seguintes quantitativos:

a) Documentos de Registro Empresarial: 1.500 caixas;

b) Documentos Administrativos: 1.500 caixas.

2.2.1 - No ato da coleta dos documentos, a JUCEMG devera:

2.2.1.1 - Determinar a sequéncia dos documentos que seréo coletados, devidamente
identificados através:
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a) de numero de arquivamento (aprovagdo) e/ou NIRE (Numero de Inscrigdo no
Registro de Empresas);

b) de nimero do processo administrativo.

2.2.1.2 — Emitir lista/protocolo quando se tratar de documentos provenientes de
consultas/pedidos a serem rearquivados contendo:

a) a relagdo do(s) numero(s) de arquivamento(s) (aprovacdo) e/ou NIRE(s) (NUmero
de Inscri¢do no Registro de Empresas);

b) a relacdo do(s) numero(s) de processo(s) administrativo.
2.2.2 - No ato da coleta de documentos, a empresa contratada deveré:

2.2.2.1 - Acondicionar os documentos em caixas novas, com capacidade minima de
4.000 folhas ou 20 quilos;

2.2.2.2 - Anexar a “Lista de Conteldo dos Pacotes de Documentos” a respectiva
caixa;

2.2.2.3 - Preencher e fornecer & JUCEMG, no ato da coleta, a “Guia de Coleta de
Pacote Documentos” contendo as seguintes informacdes:

a) Numero de arquivamento(aprovacdo) e/ou NIRE (Numero de Inscricdo no
Registro de Empresas).

b) Numero dos documentos e processos administrativos.

2.2.2.4 - Assumir a responsabilidade pela seguranga, guarda, armazenamento e
conservacdo dos documentos contidos nos pacotes, cujos nimeros foram listados na
“Guia de Coleta de Pacote de Documentos” pela empresa contratada.

2.2.2.5 — Dar recibo, no ato de coleta, em relagdo elaborada pela JUCEMG ou em
livro de protocolo, dos documentos devolvidos pela JUCEMG & empresa contratada,
retornando-0s para 0 Seu respectivo pacote e caixa de origem.

2.2.2.6 - coletar na origem e entregar no destino, no mesmo dia, os documentos para
arquivamento, ndo sendo admitida, em hipdtese alguma, a coleta na origem em um
dia e entrega no destino em outro dia.

2.2.3 - A Contratada devera recolher as caixas lacradas com fitas adesivas e transporta-las
com seguranca diretamente para a unidade de armazenagem.
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2.2.4 - No ato da conferéncia dos pacotes/documentos coletados, nas dependéncias da
unidade de armazenagem, a empresa contratada devera:

2.2.4.1. Abrir as caixas lacradas contendo os documentos relacionados na “Guia de
Coleta de Pacote de Documentos™;

2.2.4.2 — Conferir o nimero da caixa em que o documento ficara arquivado
fisicamente, apds a conferéncia dos pacotes, validacéo e indexacdo de documentos,
observado os critérios e procedimentos estabelecidos no item 2.1.2 e seus subitens,
que devera ser aquele constante na “Guia de Coleta de Pacote de Documentos” ou
“Guia de Coleta de Documentos para Rearquivamento”.

2.2.4.3 - Acatar a indicagdo de pessoas devidamente autorizadas pela JUCEMG
para acompanharem a prestacdo de todo o servigo contratado, nas dependéncias da
empresa contratada.

2.2.5 - No ato de indexagdo e armazenagem das caixas nas dependéncias da unidade de
armazenagem, a empresa contratada devera:

2.2.5.1 - Lacrar com fita adesiva e identificar as caixas em suas lombadas através de
etiquetas com cddigo de barras onde, obrigatoriamente, deverd constar 0 mesmo
nimero de caixa informado nas “Guias de Coleta de Pacote de Documentos” e
“Guias de Coleta de Documentos para Rearquivamento”;

2.2.5.2 - Arquivar as caixas de forma que sua recuperacdo seja rapida e segura;

2.2.5.3 - Acondicionar as caixas em mobiliario apropriado, cujas estruturas e
anteparos sejam em material metalico;

2.2.5.4 - Efetuar rotinas e procedimentos de seguranca para evitar o extravio de
caixas na area de armazenamento da empresa contratada.

2.2.6 - A empresa contratada devera emitir, mensalmente, relatério individualizado para a
JUCEMG, que permita a identificacdo e controle de todos os servicos prestados, em
especial:

a) a quantidade e o nimero de caixas coletadas e conferidas e a data de coleta;

b) a descri¢do dos documentos indexados, com as informagdes do item 2.1.2:
- NIRE ou nUmero de arquivamento no caso de documento de registro
empresarial ou,
- namero do processo em caso de documento administrativo
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c) a quantidade e o nimero das caixas indexadas;

d) o nimero dos documentos e de pacotes de documentos cujo desarquivamento
foram solicitados e atendidos em ordens de servico e também aqueles nédo
atendidos;

e) a quantidade de caixas armazenadas;

f) a quantidade e o nimero das caixas vazias descartadas por dano provocado nas
dependéncias da JUCEMG, ficando a cargo da empresa contratada, o dano causado
em suas dependéncias e por seu manuseio;

g) a quantidade e os nimeros dos documentos ou pacotes retirados e devolvidos a
empresa contratada;

2.3 - O acervo documental deverd ser armazenado em local situado na regido metropolitana de
Belo Horizonte/MG, cujas instalacdes deverdo atender as seguintes condicoes:

a) &rea serd exclusiva para a guarda e recuperagdo de documentos, sem risco de
inundacédo, cujas dependéncias e instalacdes elétricas, hidraulicas e de seguranga
contra incéndio estejam em perfeitas condicdes;

b) &rea que circunda os prédios devera ser murada e dispor de vigilancia armada
patrimonial e operacional 24 (vinte e quatro) horas por dia;

C) extintores manuais em todas as dependéncias, observadas as disposicOes da
legislacdo vigente, além de laudo de vistoria do imovel, emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Estado de Minas Gerais;

d) sistema de deteccdo de fumaga com monitoramento ininterrupto e reservatorio
com volume 4gua e bomba de recalque que permita combater focos de incéndio por,
no minimo, 30 (trinta) minutos;

e) sistema de péra-raios do tipo Franklin, ou instalacdo do tipo Gaiola de Faraday,
em conformidade com a legislagéo vigente;

f) monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito interno de
televisdo, que possibilite a filmagem e gravacdo de todo ambiente em que estara
armazenado o acervo, sendo que a gravacdo das imagens deverd ser preservada em
meio magnético ou em fita VHS, pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias;

g) controle biolégico através de fumigacdo, dedetizacdo, desratizacdo e
descupinizagdo, realizado semestralmente, por empresas especializadas, cujos custos
de contratacdo ficardo a cargo da contratada;

h) condigdes adequadas de limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento;

i) brigada de incéndio;

J) sistema de controle de acesso ao local de armazenamento

2.3.1. A empresa contratada devera tornar disponivel, quando necesséario, espago em &rea
contigua ao local de armazenamento dos documentos, para que o preposto da JUCEMG
possa fiscalizar e acompanhar a execugéo do contrato ou consultar documentos arquivados.

2.3.2. O desmembramento do acervo somente serd admitido em galpdes coligados.
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2.4. Os servicos de desarquivamento serdo solicitados, preferencialmente, atraveés da internet,
que seré efetuado no horario compreendido entre as 9:00 e 11:00 horas e a empresa contratada
deverd atendé-los no dia de recebimento da “Ordem de Servico de Coleta” enviada pela
JUCEMG.

2.4.1 - O local de entrega dos documentos retirados (solicitados) sera na Rua Guaicurus,
373 — Centro — Belo Horizonte/MG e o horario de entrega serd aquele compreendido entre
as 14:30 e 17:00 horas de segunda a sexta feira, em dias de expediente na JUCEMG,
devendo serem entregues nos seguintes setores:

a) ao Servico de Arquivo, quando documento de registro empresarial e,
b) & Geréncia de Patrimonio e Logistica, quando documento administrativo;

2.4.1.1 - Durante a vigéncia do contrato podera ocorrer a mudanca de endereco de
coleta e entrega de documentos, previstos no subitem 2.2 “c” e 2.4.4 — coluna “B”
deste Termo de Referéncia.

2.4.1.2 — Os enderecos de que trata o subitem anterior, deveréo estar localizados na
Regido Central de Belo Horizonte/MG.

2.4.1.3 — A mudanca de endereco de que trata os subitens anteriores ndo implicara
em alterac@o dos pregos constantes da proposta da empresa contratada;

2.4.14 — No caso de ocorrer a mudanga de endereco de coleta e entrega de
documentos, de que trata os subitens anteriores, esta devera ocorrer por meio de
Termo Aditivo ao contrato original.

2.4.2 - Os documentos retirados (solicitados) deverdo ser entregues acompanhados da
“Guia de Desarquivamento”, preenchida em duas vias, que serd datada e assinada pelo
servidor da JUCEMG que fizer o recebimento e conferéncia dos documentos.

2.4.3 - Os servicos de desarquivamento terdo valor unico, ainda que em caréter de urgéncia.

244 - Quantidades Totais Estimadas de Caixas para Coleta, Transporte,
Catalogacdo, Inventario, Registro, Lacre, Guarda e Armazenamento.

2.4.4.1 - Para fins de controle de peso das caixas, a empresa contratada fica
obrigada a disponibilizar, no prédio-sede da JUCEMG, em comodato e sem 6nus
para esta, durante toda a vigéncia do contrato, uma balanga com plataforma, com
capacidade minima de 25 Kg.
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A B C D
IMEDIATA IMEDIATA QUINZENALMENTE TOTAL GERAL
(excluido o | Bl B2 C1 Cc2 ESTIMADO DE
transporte inicial A A

que é objeto do lote RegIStrO, L ) Reglstro ) L ) CALIXAS POR 60

02 desta licitacéo) Empresarial | Administrativo | Empresarial Administrativo | MESES
9.500 1.500 1500 25x2x60 meses | 5x2x60 meses | =A+B1+B2+C1+C2

=3.000 =600 - 16 100
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2.4.4 — COLUNA *“A”: quantitativo de caixas que serdo coletadas na origem,
transportadas e entregues no local de guarda e armazenamento pela JUCEMG,
observado o cronograma de execucdo abaixo estabelecido, devendo a empresa
contratada fornecer as caixas de seu modelo padrdo e executar os servigos de
Acondicionamento, Catalogagdo, Inventario, Registro, Lacre, Guarda e
Armazenamento.

2.4.4 — COLUNA “B”: quantitativo de caixas em que os documentos serdo
organizados e acondicionados pela empresa contratada, devendo a empresa
contratada fornecer as caixas de seu modelo padrdo e executar os servigos de
catalogacdo, de inventério, de coleta, de transporte até o local de guarda e
armazenamento, de registro, de lacre, de guarda e de armazenamento, observado o
cronograma de execugao a seguir estabelecido.

a) no Servico de Arquivo da JUCEMG, quando documento de registro empresarial
€,
b) na Geréncia de Patrimdnio e Logistica, quando documento administrativo.

2.4.4 — COLUNA “C”: quantitativo de caixas em que a empresa contratada devera
fornecer as caixas de seu modelo padréo, devendo a JUCEMG pelo(a):

a) Servigo de Arquivo, quando documento de registro empresarial, providenciar o
acondicionamento dos documentos na caixa fornecida pela empresa contratada,
devendo esta executar os demais servicos, tais como: catalogacéo, inventario, coleta
naquele setor e transporte até o local de guarda e armazenamento, devendo ainda,
executar os servigos de Registro, lacre, guarda e armazenamento.

b) Geréncia de Patrimbnio e Logistica, quando documento administrativo,
providenciar o acondicionamento dos documentos na caixa fornecida pela empresa
contratada, devendo esta executar 0s demais servigos, tais como: catalogacéo,
inventério, coleta naquele setor e transporte até o local de guarda e armazenamento,
devendo ainda, executar os servigos de Registro, lacre, guarda e armazenamento.

2.4.4.1 - Estes servigos deverdo ser executados quinzenalmente, sempre em dias
uteis, em dias em que houver expediente na JUCEMG, no horéario compreendido
entre as 9:00 e 12:00 horas e sempre entre os dias 16 e 18 do més de arquivamento
ou de comunicacéo pela JUCEMG de disponibilizag&o de caixas, e entre os dias 02
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e 05 do més seguinte a0 més de arquivamento ou do més de comunicagdo pela
JUCEMG de disponibilizagéo de caixas;

2.4.5 — Quantidades Totais Estimadas de Movimentagdes de Caixas, Pesquisas de
Documentos, Software e Transporte,

a) Documentos de Registro Empresarial

A B C D E F
Movimentagéo Pesquisa de Software Transporte Transporte Transporte
de Caixas Documentos Retorno (subitem ida inicial

2.2”b") (subitem 2.2 Subitem
“a” 244 —
] coluna “B”
NO EM 60 NO EM 60 MAQUINA | NOMES | EM60 N° de Viagens Caixas
MES | MESES | MES | MESES N° de MESES (2 x 60)
Viagens N° de
Viagens
440 | 26.400 | 440 | 26.400 2 22 1320 120 1500

b) Documentos Administrativos

A B C D E F
Movimentacgéo Pesquisa de Software Transporte Transporte Transporte
de Caixas Documentos Retorno (subitem ida inicial

2.2”b") (subitem 2.2 Subitem
“a” 244 -
coluna “B”
NO EM 60 NO EM 60 MAQUINA | NO MES | EM 60 N° de Viagens Caixas
MES | MESES | MES | MESES N° de | MESES (2 x 60)
Viagens N° de
Viagens
10 600 10 600 1 5 300 120 1.500

245 — COLUNA “A”: representa a quantidade estimada de caixas que poderdo
movimentadas (retirada e retorno de documentos para o local de armazenamento) durante a
vigéncia do contrato;

2.4.5 — COLUNA “B”: representa a pesquisa de documentos no local de armazenamento
apds sua retirada.

Enderego: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG UCEMG
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2.4.5 - COLUNA “C”: representa a quantidade de maquinas (computadores) em que serdo
instalados os softwares;

2.45 — COLUNA “D”: representa 0 nimero de viagens para retorno do documento da
empresa contratada até o prédio-sede da JUCEMG;

2.45 — COLUNA “E”: representa o nimero de viagens para a ida de documentos da
JUCEMG para a empresa contratada, onde serdo guardados e armazenados.

2.4.5 — COLUNA “F”: representa a quantidade de caixas contendo documentos a serem
transportadas de imediato, assim que ultimada a contratagdo, do prédio-sede da JUCEMG
para a empresa contratada, onde serdo guardados e armazenados

2.4.6 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE TRANSPORTE
INICIAL

INICIO TERMINO

5 (cinco) dias uteis ap6és a data de | Maximo de 30 dias Uteis contados da data
publicacdo do extrato do contrato no | de inicio.

jornal Minas Gerais - Orgdo de
Imprensa Oficial do Estado de Minas
Gerais.

2.4.7 - O pagamento serd efetuado mensalmente, na quantidade de servicos efetivamente
realizados no més anterior ao més do pagamento.

2.4.8 - A empresa contratada deverd manter, durante a vigéncia do contrato:

a) seguro individualizado por caixa;
b) profissional da &rea de Biblioteconomia, no seu quadro permanente;
C) servigo especializado de transporte de documentos.

2.4.8.1 — Durante a vigéncia do contrato podera ocorrer a mudancga de endereco de
coleta e entrega de documentos, previstos no subitem 2.2 “c” e 2.4.4 — coluna “B”
deste Termo de Referéncia.

2.4.8.2 — Os enderecos de que trata o subitem anterior, deveréo estar localizados na
Regido Central de Belo Horizonte/MG.

2.4.8.3 — A mudanca de endereco de que trata os subitens anteriores ndo implicaré
em alteracdo dos precos constantes da proposta da empresa contratada;

Enderego: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG UCEMG
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2.4.84 — No caso de ocorrer a mudanga de endereco de coleta e entrega de
documentos, de que trata 0s subitens anteriores, esta devera ocorrer por meio de
Termo Aditivo ao contrato original.

2.4.9 — A empresa contratada devera disponibilizar a JUCEMG, os documentos por esta
solicitados:

a) no local do armazenamento da contratada, nos termos do subitem 2.3.1, no prazo
méaximo de 3 (trés) horas, contados da solicitagdo ou seja, se 0 documento for
solicitado as 11:00 horas, 0 mesmo deverd estar disponivel para consulta ou coleta,
pela JUCEMG, até as 14:00 horas do mesmo dia;

b) no prédio-sede da JUCEMG com entrega do documento, em até 6 (seis) horas
contadas da hora de solicitacdo, com utilizacdo de transporte proprio da empresa
contratada:

- No Servico de Arquivo, , na Rua Guaicurus, 373- Centro — Belo Horizonte,
quando tratar-se de documento de registro empresarial

- Na Geréncia de Patrimdnio e Logistica, na Rua Guaicurus, 373- Centro —
Belo Horizonte, quando tratar-se de documento Administrativo.

2.4.10 — Os documentos solicitados pela JUCEMG, somente poderdo ser entregues as
pessoas por ela formalmente credenciadas, sob pena de responsabilizacdo da empresa
contratada.

CONSIDERACOES IMPORTANTES:

a) Ao final do contrato, as caixas utilizadas para o armazenamento passardo a ser propriedade da
JUCEMG, sem 6nus adicional;

b) A JUCEMG iré pagar durante a vigéncia do contrato apenas 0s servicos executados, constantes de
relatorio emitido pela empresa contratada e confirmado pelo responsével pela Geréncia do Acervo
Documental.

c) Vigéncia do Contrato: 60 (sessenta) meses;

d) A empresa contratada se obriga a transferir, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados da
data de término de vigéncia do contrato ou de suas prorrogagdes, todo o acervo documental, nela
arquivados, para local de armazenamento indicado pela JUCEMG, devidamente acondicionados
nas caixas arquivos e devidamente inventariados, para fins de conferéncia, recebimento e retirada,
devendo a transferéncia ocorrer sob a supervisdo da JUCEMG.
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e) O dano, o extravio ou a destrui¢do de qualquer documento confiado & guarda e armazenamento da
empresa contratada, implicard na responsabilizacdo desta, nos termos da legislagdo pertinente e
vigente.

f) A empresa contratada fica obrigada a substituir, durante toda a vigéncia do contrato, sem 6nus para
a JUCEMG, toda caixa que se encontrar danificada e sem condi¢des uso e de conservagdo dos
documentos, excetua-se desta condi¢cdo somente as caixas que forem danificadas por ato de
servidor da JUCEMG, no interior de seu prédio-sede, ficando o 6nus da substituicdo da caixa por
conta desta.

g) a empresa contratada dever, ao final do contrato, fornecer & JUCEMG, arquivo em meio
magnético, em linguagem compativel com aquela utilizada no banco de dados da JUCEMG e de
facil manipulacdo e absorcdo, contendo as informagdes cadastrais dos documentos armazenados
nas instalacdes da empresa contratada.

Belo Horizonte, 21 de junho de 2012.

Lizbete Pita Louredo
Responsavel pela Geréncia de Acervo Documental
Masp 1047171-2

Alex Francisco de Oliveira Barbosa
Diretor de Gestéo da Informagéo e Modernizagéo
MASP: 10764421

Juacyra Maria Gomes Ferreira da Silva
Geréncia de Patrimonio de Logistica
Masp: 1047120-9

Eni Hermont Antonino

Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas
Masp: 0346320-5
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LICITACAO/JUCEMG
MENOR PRECO

PREGAO ELETRONICO N°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA, ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO
INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO Il - PROPOSTA

NOME EMPRESARIAL DA LICITANTE: (Preenchimento obrigatério):

CNPJ: (Preenchimento obrigatério):

INSCRICAO ESTADUAL: (Preenchimento obrigatorio):

INSCRICAO MUNICIPAL: (Preenchimento obrigat6rio):

ENDERECO: (Preenchimento obrigatério): RUA N°

COMPLEMENTO; BAIRRO: CEP:

CIDADE: ESTADO:

TELEFONE/FAX: (Preenchimento obrigatério): FAX:

E-MAIL: (Preenchimento obrigatério):

BANCO: (Preenchimento obrigatério): AGENCIA Ne: CONTA CORRENTE N¢:

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG f ! j G

TEL.: (31) 3235-2367 - FAX: (31) 3235-2357 - E-mail: licita@jucemg.mg.gov.br Junta [Umer(mdogsmdodemmasgems
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~ QTDE ESTIMADA PRECO VALOR TOTAL
LOTE ITEM E?{%Egdﬁgégg\%gg QTDE DE OCORRENCIA UNIDADE UNITARIO ESTIMADO PARA5
EM 5 ANOS (R$) ANOS
A B C D E F G H
=D1xGl
01 Caixa Arquivo 16.100 16.100 Caixa
=D2 x G2
02 Catalogacéo/Inventario 16.100 16.100 Caixa trabalhada
=D3 x G3 x 60
03 Armazenamento 16.100 16.100 Caixa/Més
=D4 x G4 x 60
04 Movimentacéo 450 27.000 Caixa movimentada por més
01 =D5 x G5 x 60
05 Pesquisa 450 27.000 Documento pesquisado por més
=D6 x G6
06 Implantagdo de Software 3 3 Magquina/Computador
=D7xG7
07 Transporte de Ida 240 240 Viagem
=D8 x G8
08 Transporte de Retorno 1.620 1.620 Viagem
=D9 x G9
09 Transporte Inicial 3.000 1 Caixa
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO (5 ANOS) = SOMA (H1 A H10)

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG
TEL.: (31) 3235-2367 - FAX: (31) 3235-2357 - E-mail: licita@jucemg.mg.gov.br
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DECLARAMOS para todos os fins que nos precos propostos estdo incluidos todos os itens de despesas, seja qual for
0 seu titulo ou natureza, dentre os quais os relativos a tributos; encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, de
acidente do trabalho, fiscais, comerciais; seguros; ,de equipamentos, acessorios; despesas com transporte relativamente
aos empregados de nossa empresa destacados para a execugdo dos servigos, veiculo de transporte, combustivel,
manutencao; lucro e administracdo; custos com mao de obra especializada, equipamentos para execu¢do dos servicos,
acessorios, e tudo aquilo que se fizer necessario a execugao dos servicos, objeto desta licitagdo e quaisquer outros dnus
gue porventura possam recair sobre o objeto desta licitacdo, ficardo a cargo, Unica e exclusivamente, desta empresa, e
ndo serdo, em hipotese alguma, transferidos para a JUCEMG, de forma que toda a responsabilidade, em relagdo aos
servigos de que se trata, prevista na legislacdo pertinente e vigente, é desta empresa.

DECLARAMOS aceitar de forma integral e irretratavel todos os termos do Edital de Pregdo Eletrénico n® 14/2012 e
seus anexos, a eles nos submetendo sem qualquer ressalva.

DECLARAMOS conhecer todas as condicoes fisicas, técnicas e de recursos humanos exigidos no do Edital de Pregdo
Eletronico n® 14/2012 e seus anexos, estando em condicOes de atendé-las plenamente.

CONDICOES DE PAGAMENTO: As condicdes de pagamento sdo aquelas definidas no subitem 16 do Edital de
Pregdo Eletronico n® 14/2012.

A VALIDADE DA PROPOSTA é de dias (minimo 60 dias), contados da data de
abertura desta licitagdo, item 1.2 do Edital de Pregdo Eletrénico n° 14/2012.

OBSERVACOES:

Local , de de 2012.

Assinatura e carimbo do representante legal da licitante, com identificagdo do nome do signatario

Enderego: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG UCEMG
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LICITACAO/JUCEMG
MENOR PRECO
PREGAO ELETRONICO N°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA, ARMAZENAGEM E
GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO 11l - DECLARACOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

REFERENCIA: PROCESSO PREGAO ELETRONICO Ne° /2012

: portador da cédula de Identidade

, Representante Legal da empresa
CNPJ nUmero , sediada no municipio de
, & Rua/Avenida , Bairro

DECLARA, sob as penas da Lei, que, até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo, no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e data:
Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE MENORES
REFERENCIA: PROCESSO PREGAO ELETRONICO Ne /2012

,portador da cédula de identidade namero

,Representante Legal da empresa

CNPJ nUmero , sediada no

municipio de , a Rua/Avenida

,nimero ,Bairro

DECLARA, sob as penas da Lei, a inexisténcia de trabalho noturno, insalubre ou perigoso por
menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16(dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da Lei.

Local e data:

Assinatura do Diretor ou Responsavel Legal

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG ! ! IUCEMG
Junta Comercial do Estado de Mina
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LICITACAO/JUCEMG
MENOR PRECO
PREGAO ELETRONICO N°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA,
ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO IV

DECLARACAO DE VISTORIATECNICA

Declaramos, para os fins de atendimento ao subitem 7.1.3.2 do Edital de licitacdo Pregdo Eletronico
N°. 14/2012 - Processo 2251003 000 042/2012, haver realizado nos prédios-sede da JUCEMG, localizados,
na Av. Santos Dumont, 380, Centro — Belo Horizonte/MG, a vistoria técnica de que trata o subitem 7.1.3.2
do Edital respectivo, onde serdo prestados os servigos de coleta, transporte, guarda, armazenagem e
gerenciamento informatizado de documentos, conforme descrito no ANEXO | do Edital de Pregdo
Eletronico acima identificado, afim de inteirarmos do grau de dificuldade e da natureza dos servicos que
Ihes serdo prestados, para o desempenho dos quais nos julgamos habilitados, estando em condigdes de
assumir 0s compromissos decorrentes de sua execucao.

Declaramos, ainda, ter recebido todos os documentos, bem como, ter tomado conhecimento de todas
as informacdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigac@es, relativamente a presente licitacéo.

Belo Horizonte, de de 2012

(assinatura e carimbo do representante legal do licitante)

Atesto para os fins do Edital Pregédo Eletronico n°® 14/2012 - Processo 2251003 000 042/2012 que a
empresa acima identificada, compareceu aos prédios-sede da JUCEMG situado na Av. Santos
Dumont, 380, Centro — Belo Horizonte/MG, e realizou a de vistoria de que trata o subitem 7.1.3.2, do
Edital respectivo.

Belo Horizonte, de de 2012

(Assinatura e Carimbo do Responsavel pela Geréncia de Acervo Documental)

(Assinatura e Carimbo do Responsavel pela Geréncia de Patrimonio e Logistica)
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LICITACAO/JUCEMG
MENOR PRECO

PREGAO ELETRONICO Ne°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA,
ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTQOS

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 12012

Contrato de prestacéo de servigos que entre si celebram a Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais e a empresa (qualificacéo
da empresa vencedora)

Contrato originario da licitacdo na modalidade de Pregdo Eletronico n® 14/2012, para a prestagéo de
servigos de continuos de coleta, transporte, guarda, armazenagem e gerenciamento informatizado de
documentos para a Junta Comercial do Estado de Minas Gerais.

Este contrato serd regido pela Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, Lei Estadual n°
13.994, de 18 de setembro de 2001 e pelos Decretos Estaduais, n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012
e n® 37.924, de 16 de maio de 1996, n° 45.035. de 02 de fevereiro de 2009, com suas alteracGes
posteriores.

Clausula Primeira — DAS PARTES

CONTRATANTE: JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Endereco: Av. Santos Dumont, 380 — Centro — Belo Horizonte/MG

CNPJ: 17.486.275/0001-80

Representante Legal: Angela Maria Prata Pace de Assis - Presidente

Masp: 0900622-2

CPF: 452.207516-20

CONTRATADA:

Endereco:

CNPJ:

Representante Legal: (nome)

Nmero do Documento de Identidade e Orgéo Expedidor:
CPF:

Clausula Segunda - DO OBJETO

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG ! ! IUCEMG
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Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servicos continuos de coleta, transporte, guarda,
armazenagem e gerenciamento informatizado de documentos para a Junta Comercial do Estado de
Minas Gerais, constante do lote n°® 01 do Edital de Pregdo Eletrénico n® 14/2012, processo de
compra n°® 2251003 000042/2012, cuja especificagdo e quantitativos constitui o Anexo | deste
mesmo Edital, que, juntamente com a proposta da CONTRATADA, passam a integrar este
instrumento, independentemente de sua transcrigao.

Clausula Terceira - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 - Os servigos serdo executados de segunda a domingo, 24 horas/dia;

Clausula Quarta— DOS PRECOS E VALORES

4.1 — O valor total global mensal estimado do presente contrato é de R$  ( ), no qual

j& estdo incluidas todas as despesas especificadas na proposta da CONTRATADA, sendo o0s
seguintes 0s precos unitérios e valores totais por item:

QTDE VALOR
~ PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO DO ESTIMADA DE
LOTE ITEM PRODUTO/SERVICO QTDE OCORRENCIA UNIDADE Ul;!$T. ESF-,I—A'\R/IAA?O
EM 5 ANOS (R9)
ANOS
A B C D E F G H
=D1xG1
01 Caixa Arquivo 16.100 16.100 Caixa
Caixa =D2xG2
02 Catalogacéo/ Inventario 16.100 16.100 trabalhada
=D3 xG3x 60
03 Armazenamento 16.100 16.100 Caixa/Més
Caixa =D4 x G4 x 60
04 Movimentacao 450 27.000 movimenta
da por més
Documento =D5 x G5 x 60
01 05 Pesquisa 450 27.000 pesquisado
por més
P = D6 x G6
06 Implantacao de Software 3 3 Magquina/C
omputador
=D7xG7
07 Transporte de Ida 240 240 Viagem
= D8 x G8
08 Transporte de Retorno 1.620 1.620 Viagem
=D9 x G9
09 Transporte Inicial 3.000 1 Caixa
VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO (5 ANOS) = SOMA (H1 A H10)

4.2 - O Valor total global estimado por 5 (cinco) anos do presente contrato é de R$ (
), no qual ja estdo incluidas todas as despesas especificadas na proposta da CONTRATADA, parte
integrante deste contrato.

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG ! ! IUCEMG
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Clausula Quinta - DO REAJUSTAMENTO, DA REVISAO E REPACTUACAO DE
PRECOS

5.1 - Os precos dos servigos poderdo ser reajustados e/ou repactuados mediante Termo Aditivo,
somente ap6s decorridos 12 (doze) meses de vigéncia do contrato e assim sucessivamente, ap0s
verificacdo dos precos praticados no mercado, & época do reajustamento de precos e serd medido
pela variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Anual (INPC-anual), apurado no
segundo més anterior a vigéncia do reajuste, salvo adoc¢do, por parte do poder publico, de outro
indice para reajustamento de contratos que vier a substitui-lo.

5.1.1 - O aumento das aliquotas dos tributos que incidam sobre o faturamento mensal da
CONTRATADA, bem como a alteragéo, instituicdo e extin¢do de tributos ou encargos,
ocorridos apds a apresentagdo da proposta, que repercutam nos precos contratados,
deverdo ser comprovados pela CONTRATADA, mediante demonstrativo do célculo e
exibicdo da norma legal respectiva, para aprovacéo pela CONTRATANTE, apds parecer
de sua Procuradoria.

5.2 — Incumbird & CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada reajuste
e/ou repactuacdo, a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando-se a discriminacdo dos servigos
prestados, a memdria de céalculo de reajuste/repactuacdo e as planilhas analiticas de custos
atualizadas, e demais documentos comprobatérios do aumento dos custos, para elaboracdo do
Termo Aditivo.

Clausula Sexta — DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 — O presente contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados da data de publicagéo de
seu extrato no jornal “Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.

Clausula Sétima — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA GESTAO E FISCALIZACAO
DO CONTRATO

7.1 — O objeto do presente contrato serd recebido no prédio sede da CONTRATANTE, em Belo
Horizonte/MG:

7.1.1 - Quando se tratar de documentos de registro empresarial, pelos
Servidores:

a) responsavel pela Geréncia de Acervo Documental e,

b) Diretor de Gestéo de Informacdo e Modernizagédo, nas seguintes condigdes:
7.1.2 — Quando se tratar de documentos administrativos, pelos Servidores:

a) responsavel pela Geréncia de Patriménio e Logistica e,

b) Diretora de Planejamento, Gestéo e Finangas, nas seguintes condicdes:
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7.2 - Provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data de entrega da nota
fiscal/fatura, emitida e instruida com os documentos exigidos na subclausula 8.2.1 deste
contrato, mediante simples recebimento do documento de cobranga assinado pelos servidores
indicados nas subclausulas 7.1.1, “a” e 7.1.2 “a” deste contrato, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do objeto do presente contrato com as condigdes estabelecidas neste
contrato, no Edital respectivo e seus anexos;

7.3 - Definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
provisorio, mediante relatdrio de gestdo, elaborado e assinado pelos responsaveis pelo
recebimento do objeto, gestdo e fiscalizagdo deste contrato, contendo informagdes relativas a
qualidade dos servigos prestados, ao controle e forma de pagamento e a confirmagdo de que 0s
fins, para os quais o objeto fora contratado, foram plenamente atingidos de forma satisfatdria
para a CONTRATANTE, observado o disposto no artigo 69 da Lei 8.666/93.

7.4 - Ainda que recebido em carater provisério e/ou definitivo, subsistird, na forma da Lei, a
responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade, seguranca e eficiéncia do objeto do
presente contrato.

7.5 - A CONTRATANTE rejeitar4 no todo ou em parte, o recebimento do objeto deste contrato,
que esteja em desacordo com ele proprio, com o Edital respectivo e seus anexos.

7.6 — Da gestéo e fiscalizacdo da execugédo deste Contrato, por parte da CONTRATANTE se
incumbirdo o(a) Servidor(a) responsavel pela Geréncia de Acervo Documental, juntamente com
a o(a) Servidor(a) responsavel pela Geréncia de Patrim6nio e Logistica, tendo em vista a efetiva
gestdo e fiscalizagdo do contrato, de forma a assegurar o pleno cumprimento das obrigagdes
contratuais e o estabelecimento, com a CONTRATADA, de alteracdes que forem julgadas
necessarias e convenientes & execugao dos servicos, e com ela manter contatos para a solucdo de
problemas detectados, a quem compete fiscalizar o desempenho da CONTRATADA, quanto ao
cumprimento das obrigacdes advindas deste contrato.

7.7 - A fiscalizagdo prevista, que € exercida no exclusivo interesse da CONTRATANTE, néo
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, mesmo perante terceiros, por
quaisquer irregularidades que se apurem na execugdo dos servigos de que se trata, e, na sua
ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.

7.8 - Estando os servicos, objeto do presente contrato, em desacordo com o estabelecido neste
contrato, no Edital respectivo e seus anexos, 0 mesmo sera recusado, cabendo a
CONTRATADA substitui-lo, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis contados da data do
recebimento da notificagdo expedida pela CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das
penalidades e sang¢des previstas neste contrato, no Edital respectivo e seus anexos.
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Clausula Oitava - DOS PRAZOS, CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO.

8.1 - O pagamento dos servicos, objeto deste contrato serd efetuado mensalmente, no més
posterior ao més da prestacao de servicos, nos termos do disposto no 8 1°, do art. 10, do Decreto
Estadual n° 37.924, de 16 de maio de 1996, com nova redagdo dada pelo Decreto Estadual n°
45.035, de 02 de fevereiro de 2009:

a) no dia 10, ou primeiro dia Util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto deste contrato e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da CONTRATANTE, até o dia 3 do més seguinte ao més da prestacao;

b) no dia 16, ou primeiro dia util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto deste contrato e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da CONTRATANTE, entre os dias 4 e 9 do més seguinte a0 més da
prestacdo;

c) no dia 21, ou primeiro dia Util posterior, se os servicos forem concluidos e
aprovados pelos responséveis pelo recebimento do objeto deste contrato e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da CONTRATANTE, entre os dias 10 e 14 do més seguinte ao més da
prestacdo;

d) no dia 27, ou primeiro dia util posterior, se os servigos forem concluidos e
aprovados pelos responséaveis pelo recebimento do objeto deste contrato e a nota
fiscal de prestacdo de servicos for entregue a Geréncia de Contabilidade e
Financas da CONTRATANTE, entre os dias 15 e 20, do més seguinte ao més da
prestacao;

8.2 — Os prazos estabelecidos na subclausula anterior sdo contados a partir da data de entrega da
Nota Fiscal na Geréncia de Contabilidade e Financas, desde que o documento de cobranga esteja
corretamente preenchido, instruido e aprovado pelos responséaveis pelo recebimento do objeto
deste contrato e ainda, que os servigos tenham sido prestados em condigdes satisfatorias para a
CONTRATANTE, podendo, em situagdo excepcional e devidamente justificada, ser admitida a
antecipacdo de pagamento, apds a efetiva execugdo dos servigos, com o devido desconto no
preco contratado, nos termos do inciso X1V, alinea “d”, do art. 40, combinado com o inciso II,
alinea “c”, do art. 65, da Lei n® 8.666/93 e ainda, mediante as seguintes condicdes:

a) a nota fiscal/fatura esteja correta e perfeitamente preenchida;

b) os servigos tenham sido executados, nos termos exigidos neste contrato, no
Edital respectivo e seus anexos e em condigdes satisfatorias para a
CONTRATANTE;

c) que a CONTRATADA esteja devida e regularmente cadastrada no Cadastro
Geral de Fornecedores — CAGEF da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestéo de Minas Gerais - SEPLAG/MG, conforme descrito no subitem 11.4 do
Edital de Pregéo Eletronico n° 14/2012;
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8.2.1 — sejam juntados ao documento de cobranga:
a) planilha de custo pormenorizada, conforme especificado na Planilha de
Custos Anexo | deste contrato, que passa integra-lo para todos os efeitos;

b) Relatério de gestdo, elaborado pelo(s) responséveis pelo recebimento do
objeto deste contrato, indicados na subclausula 7.1 deste contrato, contendo
informacgBes relativas a qualidade dos servicos prestados, controle mensal de
pagamentos e fundamentalmente se esta atingindo os fins para o qual fora
contratado, nos termos do disposto no 8 1° do art. 10, do Decreto Estadual n°
37.924, de 16 de maio de 1996, com nova redacao dada pelo Decreto Estadual n°
45.035, de 02 de fevereiro de 20009.
c) Formulério de Avaliagdo e Ateste dos Servigos, ANEXO Il deste contrato.
d) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo
de Servico), expedido pela Caixa Econdmica Federal, em vigor, conforme
legislac&o propria;
e) Certiddo Negativa de Débito - CND, do Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS, em vigor, conforme legislagdo propria;
f) Certiddo Conjunta Negativa de Deébitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e
pela Receita Federal do Brasil, em vigor, conforme legislacéo propria;
g) Prova de Situacdo Regular para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito, em vigor, expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Estado de
, onde se encontra estabelecida a sede ou filial
da CONTRATADA, pela qual se efetuard a emissdo da nota fiscal/fatura do
objeto do presente contrato;
h) Prova de Situacdo Regular para com a Fazenda Municipal mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Deébito, expedida pela Secretaria de
Municipal da Fazenda ou Orgdo Equivalente do Municipio de
, onde se encontra estabelecida a sede ou filial
da CONTRATADA, pela qual se efetuard o faturamento dos servicos, objeto
deste contrato;
i) Certiddo Negativa de Débitos junto a Justica do Trabalho — CNDT,;

8.3 - A CONTRATANTE nos termos do art. 31 da Lei n° 8.212/91, com redacéo dada pela Lei
n® 11.933, de 28 de abril de 2009, reterd 11% (onze por cento) do valor bruto do documento
fiscal de prestacéo de servicos e recolherd a importancia retida aos cofres do INSS até o dia 20
(vinte) do més subsequente ao da emissdo do respectivo documento fiscal, em nome da
CONTRATADA, observado o disposto no § 5° do art. 33 do mesmo diploma legal,
correspondente ao recolhimento das contribuicfes destinadas a Seguridade Social.

8.4 - A quitacdo mensal dependera de criteriosa conferéncia, levando-se em conta a efetiva
prestacdo dos servicos;
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8.5 - A ndo apresentacdo dos documentos pela CONTRATADA, inclusive os relativos aos
recolhimentos devidos, implicard na suspensdo do pagamento, até a devida comprovacdo, sem
quaisquer onus adicionais para a CONTRATANTE.

8.6 - Serdo liberados os pagamentos das faturas apresentadas & CONTRATANTE para
liquidagdo somente ap6s a conferéncia dos comprovantes mencionados no subitem 8.2.1 deste
contrato.

8.7 - A primeira Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos ou Nota Fiscal Fatura deverd ser emitida
proporcionalmente ao nimero de dias de servigos efetivamente prestados no més anterior.

8.8 — O desatendimento de quaisquer das condigBes estabelecidas na subclausula anterior
implicard na retencdo do pagamento, obrigando-se a CONTRATADA, no prazo méaximo de 5
(cinco) dias ateis, contados da data de recebimento de notificagdo da CONTRATANTE, atender
a todas as condigOes exigidas, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste contrato, no
Edital respectivo e seus anexos, podendo ocorrer, no caso de descumprimento do prazo
estabelecido, a resciséo unilateral deste Contrato e as demais consequéncias advindas.

8.9 - O pagamento sera efetuado atraves do Sistema Integrado de Administracdo Financeira —
SIAF/MG, por meio de ordem bancéaria emitida por processamento eletronico, a crédito da
CONTRATADA, em instituigéo financeira credenciada pelo Estado.

8.10 — A validacdo/emissdo de Notas Fiscais referente ao objeto deste contrato, inclusive aquelas
emitidas eletronicamente, deverdo ser processadas pelo médulo de Fatura Eletrdnica — eFatura,
disponibilizado no sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos, SIAD,
disponivel no sitio: www.compras.mg.gov.br, conforme dispde o Decreto n® 45.035/2009.

8.10.1 — Na impossibilidade de processamento pelo médulo de Fatura eletronica — eFatura,
deverdo ser remetidas a CONTRATANTE as primeiras vias de Nota Fiscal, nos termos do
Decreto n°® 37.934/96.

8.11 — Os responsaveis pelo recebimento do objeto do presente contrato e pela fiscalizagéo e
gestdo deste Contrato, a vista de parecer fundamentado e/ou tendo em vista a verificacdo a que
eles prdprios tiverem procedido, recomendard a liberacdo em favor da CONTRATADA, da
quantia que a esta for devida, cumpridos os requisitos fiscais e contabeis.

8.12 - Compete a CONTRATANTE, observado o disposto nas subclausulas anteriores, autorizar
0 pagamento da(s) quantia(s) devida(s), o qual se efetivard dentro dos prazos estabelecidos na
subclausula 8.1 deste contrato, conforme o caso.

8.13 - A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE, serd devolvida a
CONTRATADA, para as necesséarias correcbes, contando-se 0s prazos estabelecidos na
subclausula 8.1 deste contrato, a partir da data de sua reapresentagéo.
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8.14 - A devolugdo da nota fiscal/fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE, em hipotese
alguma, servira de pretexto, para que a CONTRATADA suspenda a execucdo do objeto deste
contrato;

8.15 - Ocorrendo atraso no pagamento, por culpa exclusiva da CONTRATANTE, o pagamento
serd efetuado com atualizac@o financeira calculada de acordo com a variagdo “pro rata tempore”
do INPC, entre as datas do vencimento e a do efetivo pagamento, salvo adogéo de outro indice
que venha substitui-lo, conforme legislacéo vigente.

8.16 - E da responsabilidade da CONTRATADA, o pagamento de quaisquer encargos
financeiros que venham recair sobre o faturamento dos servicos, objeto deste contrato, por atraso
de pagamento ou recolhimento de quaisquer encargos ou tributos, quando este ocorrer por sua
exclusiva culpa, podendo a CONTRATANTE deduzir do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA, os valores correspondentes a esses encargos.

8.17 — E da exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, quando da emissio da nota
fiscal/fatura, destacar, quando exigivel, no corpo daquele documento, os percentuais e valores
para retencdo e recolhimento pela CONTRATANTE, em conformidade com as exigéncias legais
e contratuais, em especial as de natureza fiscal.

8.18 — A CONTRATADA, devera destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s), o
correspondente valor para recolhimento junto ao INSS, IR e outros tributos que porventura
incidam sobre a operacéo, que serdo retidos e devidamente recolhidos pela CONTRATANTE,
observada a legislacéo vigente.

Clausula Nona - DA GARANTIA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

9.1 - Da CONTRATADA sera exigido garantia de execugdo deste contrato, no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total global estimado deste contrato, que podera
ser efetivada por qualquer uma das modalidades estabelecidas no § 1° do artigo 56 da Lei n°.
8.666/93, a critério da CONTRATADA;

9.1.1 — No caso de opgdo pela CONTRATADA, de oferecer garantia de execugdo deste
contrato, por meio de caucdo em dinheiro, esta deverd ser apresentada a
CONTRATANTE, no momento de assinatura do contrato, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas neste contrato, no edital respectivo e seus anexos;

9.1.2 — No caso de opgédo pela CONTRATADA, de oferecer garantia de execugédo do
contrato, na modalidade de seguro garantia ou carta fianga, esta devera, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados da data de assinatura deste contrato, apresentar formalmente
a CONTRATANTE, documento indicando a opcdo da garantia, bem como, copia da
Proposta de Seguro Garantia ou Protocolo de Solicitagdo de Fianca Bancéria,
devidamente protocolada junto & sociedade seguradora ou instituicdo financeira,
comprovando o pedido da garantia de que se trata, devendo, a respectiva Apolice de
Seguro Garantia ou a Carta de Fianca ser apresentada no prazo méaximo de 30 (trinta)
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dias contados da data de publicagdo do extrato do contrato no jornal “Minas Gerais”,
Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, sob pena de retengdo do
pagamento devido a CONTRATADA e da aplicagdo de penalidades previstas neste
contrato, no edital respectivo e seus anexos, nos termos do disposto na legislagéo
vigente aplicada a espécie.

9.1.3 - A garantia de que trata esta clausula ser& devolvida a CONTRATADA, no prazo
de 30 (trinta) dias da data de encerramento da vigéncia deste contrato, podendo a
CONTRATANTE utilizar-se da garantia apresentada, para o cumprimento regular das
clausulas contratuais, nos casos de seu descumprimento.

9.1.4 - Caso a CONTRATADA opte pela modalidade de seguro-garantia ou fianca
bancéria, essa garantia devera ter vigéncia minima correspondente ao prazo de vigéncia
deste contrato. A devolucdo desse documento 8 CONTRATADA, ocorrera no prazo de
30 (trinta) dias apds a data de encerramento de vigéncia deste contrato, cumpridas todas
a exigéncias editalicias e contratuais pela CONTRATADA.

9.1.5 - A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratac&o,
caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida, ficando a adjudicataria
sujeita as penalidades legalmente estabelecidas.

9.1.6 — A garantia prestada pela CONTRATADA respondera por todas as suas
obrigagOes decorrentes da contratagdo, inclusive as multas que a ela venham a ser
aplicadas.

9.1.7 — Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA obriga-se a reparar as falhas, as

suas expensas, desde que ndo sejam decorrentes de desgaste natural ou utilizagdo
indevida.

9.1.7.1 — E da responsabilidade da CONTRATADA o 6nus da prova da origem
das falhas.

Clausula Décima - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
10.1 - DA CONTRATADA :

a) cumprir fielmente o Contrato, de modo que os servigcos avengados se realizem com
esmero e perfeicdo, dentro dos padrdes de seguranca, conforme Normas Regulamentadoras
— NR da Portaria n° 3.214, de 08/06/78, do Ministério do Trabalho, e da Lei n® 6.514, de
22/12/77 - CLT,;

b) credenciar junto & CONTRATANTE, para fins de identificacdo, todo o seu pessoal
designado para a prestagdo dos servigos, objeto deste contrato, sob pena de ndo lhe ser
permitido o acesso as instalagdes da CONTRATANTE, sendo que o empregado que for
desligado da prestagdo dos servigos objeto deste contrato deverd ser descredenciado
imediatamente perante a CONTRATANTE;
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C), assegurar que, durante os servicos, as pessoas designadas pela CONTRATADA para a
execugdo dos servicos fagam uso de crachd de identificagdo, mantendo-se a boa
apresentacdo, quer no aspecto do vestuério, quer no de higiene pessoal;

d) submeter-se as condigdes contratuais quanto ao cumprimento dos horérios estabelecidos
para execucdo dos servicos, objeto deste contrato;

e) tomar todas as providéncias e cumprir as obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica
de acidentes de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
empregados, no desempenho dos servigos ou em conexdao com estes, verificadas em
dependéncias da CONTRATANTE;

f) arcar com todas as despesas relativas a pessoal, encargos sociais e trabalhistas, tributos,
beneficios obrigatorios e legais, veiculos de transporte de carga, combustiveis, manutencéo,
seguro de pessoal e de documentos transportados e sob sua guarda, respondendo a
CONTRATADA, em juizo ou fora dele, para todos os efeitos de direito;

g) responsabilizar-se pelo exato cumprimento de todas as obrigacbes e exigéncias
decorrentes da legislacdo trabalhista e previdenciéria, ficando claro inexistir entre seus
empregados e a CONTRATANTE vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza,
razdo pela qual correréo por conta exclusiva da CONTRATADA todos os 0nus decorrentes
de agdes trabalhistas, de contratos de trabalho e atos de subordinacéo de seu pessoal;

h) manter equipe de fiscalizagdo e supervisdo da qualidade dos servigos, credenciada a
representa-la, sempre que necessério, junto 8 CONTRATANTE;

i) manter seguro contra riscos de acidentes de trabalho, as suas expensas, de todo o pessoal
designado para a prestagéo dos servicos;

J) acatar e fazer com que seus empregados acatem todas as instru¢des de servico emanadas
do servidor designado pela CONTRATANTE, para fiscalizar a execugdo dos servicos;

k) zelar pela disciplina de seus empregados, aos quais é vedado praticar qualquer tipo de
jogo; praticar qualquer tipo de comércio (venda); vender rifas ou bilhetes; promover a
circulagdo de pedidos ou manifestos; consumir ou guardar bebidas alcodlicas nas
dependéncias da CONTRATANTE; permanecer nas dependéncias da CONTRATANTE
fora dos horarios em que prestam servigos; utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e
aparelnos bem como fazer uso de materiais de consumo da CONTRATANTE,
incompativeis com o exercicio da funcdo; abrir armérios, gavetas, invélucros de qualquer
espécie, sem a autorizacdo prévia do chefe da reparticdo competente;

I) atender de imediato as solicitacBes quanto a substitui¢des da médo de obra, qualificada ou
entendida como inadequada para a prestagéo dos servigos;

m) emitir, mensalmente, relatério constando as ocorréncias relevantes e as sugestbes de
melhorias para a prestagao dos servigos, se necessario;
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n) emitir Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura dos servicos prestados no periodo e encaminhé-
las a CONTRATANTE para conferéncia e certificacéo desta.

0) avocar para si 0 Onus decorrentes de todas as reclamagdes e/ou agbes judiciais e ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam eventualmente ser alegadas por terceiros,
contra a CONTRATANTE, procedentes da prestacdo dos servigos do objeto deste contrato;

p) responsabilizar-se pelo comportamento dos seus profissionais e por quaisquer danos que
estes ou seus prepostos venham porventura causar a CONTRATANTE, seus servidores ou a
terceiros, durante a execucdo dos servigos;

g) manter, em compatibilidade com o disposto no inciso XlIl, do artigo 55, da Lei n°
8.666/93, durante toda a vigéncia contratual, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas no Edital de Pregéo Eletronico n° 14/2012 e seus anexos.

r) substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de
apresentacdo de motivos, por parte desta, qualquer um de seus profissionais alocados para a
execucéo dos servicos pela CONTRATADA, observado o disposto no Anexo | do Edital de
Pregdo Eletronico n® 14/2012.

s) cumprir fielmente todas as condig¢Ges contratuais estabelecidas, executando-as sob a sua
inteira e exclusiva responsabilidade, respondendo pela sua inexecug&o total ou parcial;

t) prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade os servicos inerentes ao objeto contratual;

u ) apresentar, quando solicitado, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, copia de toda a
documentagdo necesséria para a comprovagdo do cumprimento de exigéncias constantes do
Edital de Pregéo Eletronico n® 14/2012;

v) assumir todos os encargos de possiveis demandas trabalhistas, civeis ou penais
relacionados aos servigos, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou
contingéncia;

w) cumprir e fazer cumprir por seus empregados as normas e regulamentos disciplinares da
CONTRATANTE, bem como quaisquer determinacbes emanadas das autoridades
competentes;

X) providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE
quanto & execugdo dos servicos contratados;

y) ndo se valer deste contrato para assumir obrigagOes perante terceiros, dando-o como
garantia, nem utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos em fungdo dos servicos
prestados, em quaisquer operacdes de desconto bancério, sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE;
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z) - arcar com quaisquer danos ou prejuizos causados por seus empregados a
CONTRATANTE ou a terceiros, seja por impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranca, quando da execucgao dos servigos, 0s quais deverdo ser
descontados da(s) fatura(s) seguinte(s) da CONTRATADA, ou ajuizada, quando for o caso,
a divida, sem prejuizo das demais sancdes previstas neste contrato;

aa) Substituir, sem onus para a CONTRATANTE, toda a caixa arquivo danificada que ndo
apresenta condi¢cbes de manuseio ou de conservacdo dos documentos, desde que o dano
tenha sido causado por uso normal, mé utilizacdo ou acidente e desde que, o dano tenha
ocorrido no local de armazenamento, no transporte até a entrega da caixa na
CONTRATANTE, e em todos 0s casos em que o dano tenha sido provocado por empregado
da empresa contratada, no cumprimento de suas fungdes.

bb) Transferir, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados da data de término de
vigéncia deste contrato ou de suas prorrogacdes, todo o acervo documental, nela arquivados,
para local de armazenamento indicado pela CONTRATANTE, devidamente acondicionados
nas caixas arquivos e devidamente inventariados, para fins de conferéncia, recebimento e
retirada, devendo a transferéncia ocorrer sob a supervisdo da CONTRATANTE.

cc) Fornecer a CONTRATANTE, ao final da vigéncia deste contrato, arquivo em meio
magnético, em linguagem compativel com aquela utilizada no banco de dados da
CONTRATANTE e de fécil manipulagdo e absorcédo, contendo as informagdes cadastrais dos
documentos armazenados nas instalagdes da CONTRATADA.

10.2 - DA CONTRATANTE: A CONTRATANTE obriga-se a:
a) instruir seus servidores a respeito das disposicdes presentes neste contrato;

b) promover, por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
prestacdo dos servicos, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da
CONTRATADA,;

c) exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade
da CONTRATADA, que é o Unico e exclusivo responsavel pela execugdo de todos os
servigos contratados, podendo, para isso, solicitar & CONTRATADA a imediata retirada do
local, bem como a substituicdo, de empregado que estiver sem crachd, que embaracar ou
dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na &rea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

d) disponibilizar instalacbes sanitarias, vestiarios com armarios para utilizacdo dos
empregados da CONTRATADA durante seu horario de trabalho;
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e) avaliar, mensalmente, a execugdo dos servigos preenchendo o Anexo Il deste contrato,
(Formulério de Avaliacdo e Ateste dos Servigos), que é parte integrante deste instrumento
independentemente de transcrigéo.

f) notificar 8 CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas
na execucao dos servigos.

g) verificar a regularidade da situacdo fiscal e dos recolhimentos previdenciarios da
CONTRATADA, antes de efetuar o pagamento devido;

h) realizar o pagamento a CONTRATADA, pelos valores efetivamente comprovados na
execucéo dos servicos prestados nos prazos e condigdes estabelecidas neste contrato.

i) manter atualizado o controle e o registro de todos 0s servicos executados pela
CONTRATADA,;

J) responsabilizar pelo pagamento de quaisquer encargos financeiros que venham recair
sobre o faturamento dos servigos, por atraso de pagamento ou recolhimento de quaisquer
encargos ou tributos, especialmente os de natureza fiscal e previdenciaria, quando este
ocorrer por sua exclusiva culpa;

k) efetuar & CONTRATADA todo o pagamento que lhe for devido, desde que cumpridas
suas obrigagBes contratuais, & vista da apresenta¢do do respectivo documento de cobranca,
observadas &s disposicdes da clausula oitava deste instrumento;

I) acompanhar, através dos servidores designados na subcldusula 7.1 deste contrato, a
execucado dos servigos prestados pela CONTRATADA, adotando todas as providéncias que
visem remover obsticulos ou dificuldades, de forma a propiciar uma execucdo eficaz e
eficiente paraa CONTRATANTE;

m) observar os prazos e condicOes estabelecidas neste contrato, no Edital respectivo e seus
anexos, exigindo da CONTRATADA o seu cumprimento;

n) manter efetivo controle sobre os servicos, em compatibilidade com o0s servicos
desenvolvidos, apurando-se os resultados obtidos estdo em perfeita sintonia com as
necessidades da CONTRATANTE;

0) assegurar o livre acesso aos empregados da CONTRATADA, nas dependéncias da
CONTRATANTE, quando estes estiverem no exercicio de suas atividades, objeto deste
contrato.

p) assumir o dnus de substituicdo de caixa danificada em seu prédio-sede, em que o dano
tenha ocorrido por mé utilizagdo ou acidente, em decorréncia de ato de seu préprio servidor.
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Clausula Décima Primeira — DA RESCISAO

11.1 — A resciséo do presente contrato poderd ocorrer por qualquer dos motivos enumerados
nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93.

Clausula Décima Segunda - DAS PENALIDADES

12.1 - O atraso na inexecugdo, parcial ou total, dos servi¢cos contratados, caracterizam o
descumprimento das obrigagdes assumidas e permitirdo a aplicagdo das seguintes sangGes
pela CONTRATANTE 48 CONTRATADA:

12.1.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

12.1.2 — multas, conforme limites maximos estabelecidos pelo Decreto Estadual n°
45.902, de 27 de janeiro de 2012, que serdo descontadas do pagamento que tiver direito
a CONTRATADA, ou, quando for o caso, cobrada judicialmente:

12.1.2.1 - de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, sobre o valor dos servigcos em atraso.

12.1.2.2 - de 10% (dez por cento) sobre o valor total global estimado do Contrato,
em caso de recusa da CONTRATADA em efetuar o refor¢o de garantia;

12.1.2.3 - de 20% (vinte por cento) sobre o valor total global estimado do
Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou ainda, no caso de
execucdo dos servicos com vicios ou defeitos ocultos que o torne insatisfatorio
paraa CONTRATANTE, ou ainda, fora das especifica¢cdes contratadas;

12.1.3 - rescisdo unilateral do Contrato, sujeitando-se a CONTRATADA ao
pagamento de indenizagdo & CONTRATANTE, por perdas e danos, correspondente a
20% (vinte por cento) do valor total global deste Contrato.

12.1.4 - suspensdo temporéria do direito de licitar e contratar com a Administragdo, de
acordo com os prazos estabelecidos no art. 87, da Lei n° 8.666/93 e no art. 47, § 1°, do
Decreto Estadual n° 45.902/2012;

12.1.5 - indenizacdo & CONTRATANTE da diferenga de custo para contratagdo de
outra licitante;

12.1.6 - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei n° 8.666/93
e no art. 38, inciso 1V, do Decreto Estadual n® 45.902/2012;
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12.2 - As sangOes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato.

12.3 — Sdo consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacdes contratuais:

12.3.1 — ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

12.3.2 — retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execugdo de obra, de
servico ou de suas parcelas;

12.3.3 - paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacdo a Administracdo Pablica Estadual,

12.3.4 - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o0 uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

12.3.5 - alteragéo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
12.3.6 — prestagéo de servico de baixa qualidade.

12.4 — A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas na
subclausula 12.1.

12.5 — A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATANTE ou, conforme o caso, cobrada judicialmente.

12.6 — As sangdes relacionadas nas subclausulas 12.1.3 e 12.1.6 também poderdo ser
aplicadas aquelas que:

12.6.1 — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa;
12.6.2 — ensejar o retardamento da execucdo do objeto do contrato;
12.6.3 — falhar ou fraudar a execucdo deste contrato;
12.6.4 — comportar-se de modo inidéneo;
12.6.5 - fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal.
12.7 — A aplicacéo das san¢Bes observard o devido processo administrativo, respeitando-se a

ampla defesa e o contraditdrio, de acordo com o disposto na Lei Estadual n® 14.184/2002 e no
Decreto Estadual n® 45.902/2012;
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12.8 — As sanc0es relacionadas nos itens 12.1.3 e 12.1.6 seréo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual — CAFIMP.

Clausula Décima Terceira— DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

13.1 - O presente contrato poderd ser alterado nos casos previsto pelo art. 65, da Lei n°
8.666/93, desde que devidamente fundamentado e autorizado pela Presidente da
CONTRATANTE, mediante termo aditivo.

Clausula Décima Quarta — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo, no presente exercicio, a conta da(s)
dotacdo(des): 2251 23 125 245 4220 0001 3 3 90 37 02 0 60 1, do orgcamento vigente da Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais e nos exercicios futuros a conta das dotagBes que a Lei
fixar.

Décima Quinta — DA FRAUDE E CORRUPCAO
15.1 — Define, com os propdsitos dessa disposi¢ao, 0s seguintes termos mostrados abaixo:

15.1.1 — “prética corrupta” significa a oferta, a doagéo, o recebimento ou a solicitacdo de
qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um funcionarios publico no processo
de aquisicdo ou execucgéo do Contrato; e

15.1.2 — “pratica fraudulenta” significa a deturpacdo dos fatos a fim de influenciar um
processo de aquisicdo ou a execucdo de um Contrato em detrimento do Mutuério, e
inclui prética conspiratdria entre os concorrentes (antes ou apds a apresentacdo da
proposta) destinados a estabelecer os precos das propostas a niveis artificiais ndo-
competitivos e privar o Mutuério dos beneficios da competicdo livre e aberta;

15.1.3 — “prética conspiratéria” significa um esquema ou arranjos entre dois ou mais
concorrentes, com ou sem o conhecimento do Mutuério, destinado a estabelecer os
precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos; e

15.1.4 — “prética coercitiva” significa prejudicar ou ameacar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedade a fim de influenciar a participagéo delas no
processo de aquisi¢do ou afetar a execugdo de um Contrato;

15.1.5 - “pratica obstrutiva” significa:

15.1.5.1 - destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas
materiais para investigacdo ou oferecer informagdes falsas aos investigadores com
0 objetivo de impedir uma investigagdo do Banco sobre alegacdes de corrupgao,
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fraude, coercdo ou conspiracdo; significa ainda ameacar, assediar ou intimidar
qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagdo de informagdes ou
conhecimentos que sejam relevantes para a investigagéo; ou

15.1.5.2 — agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito
do Banco de investigar e auditar.

15.2 — rejeitard uma proposta para adjudicacdo se este determinar que o concorrente
recomendado para adjudicagdo, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas
corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas durante a competicdo para o Contrato em
questao;

15.3 — cancelaréa a parcela do empréstimo alocada a um Contrato, se 0 Banco determinar, a
qualquer momento, que os representantes do Mutuéario ou de um beneficiario do empréstimo
envolveram-se em préticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou coercitivas durante a
aquisicdlo ou a execucdo daquele Contrato, sem que o Mutuério tenha tomado
satisfatoriamente as medidas adequadas e devidas para que o Banco venha a corrigir a
situacdo;

154 - sancionara uma empresa ou individuo, inclusive declarando-os inelegiveis,
indefinidamente ou por um periodo determinado de tempo, para adjudicagdo de Contrato
financiado pelo Banco, se este a qualquer momento determinar que eles, diretamente ou por
um agente envolveram-se em préaticas corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas
durante a competicéo ou na execugdo de um Contrato financiado pelo Banco; e

15.5 — tera o direito de exigir que uma disposicéo seja incluida nos Documentos de Licitagdo e
nos Contratos financiados por um Empréstimo do Banco, exigindo que concorrentes,
provedores, contratantes e fornecedores autorizem o Banco inspecionar suas contas e registros
e outros documentos relativos & apresentacdo da Proposta e execucdo do Contrato a fim de
serem examinados pelos auditores designados pelo Banco.

Clausula Décima Sexta — DA PUBLICACAO

16.1 - A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato deste contrato no jornal
“Minas Gerais”, Orgdo de Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais, em obediéncia ao
disposto no paragrafo Unico, do art. 61, da Lei n° 8.666/93.

Clausula Décima Sétima — DO FORO

17.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte para dirimir quaisquer davidas
ou litigios decorrentes deste contrato.
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Clausula Décima Oitava — DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 - O resultado dos trabalhos executados em decorréncia deste Contrato incorpora-se, de
plano direito, ao patriménio da CONTRATANTE;

18.1.1 - Em nenhuma hipotese podera a CONTRATADA opor 8 CONTRATANTE
direito de retencéo sobre os servicos, em qualquer de seus estagios.

18.2 - Fica expressamente reconhecido e aceito pela CONTRATADA o direito da
CONTRATANTE, qualquer seja a causa da rescisdo ou suspensao deste Contrato que acaso
ocorra, assumir a execugdo dos servicos, independentemente de qualquer procedimento
judicial, dando-lhe o prosseguimento que melhor lhe aprouver, sem prejuizo da apuracéo,
em Juizo, que qualquer das partes tenha intentado ou venha a intentar, de direito de que se
considere titular.

18.3- Em face das conveniéncias ou necessidades supervenientes dos servigos, segundo seu
exclusivo critério, podera a CONTRATANTE determinar a revisdao ou alteracbes das
especificagdes dos servicos, e, por via de consequéncia, de outros itens de custo dos servigos
de que se trata.

18.4 — Os casos omissos serdo decididos pelas partes, resguardando sempre o interesse
publico, a oportunidade e conveniéncia.

18.5 - Fazem parte integrante deste Contrato, independente de sua transcrigdo, para todos 0s
efeitos legais, os termos do processo licitatorio Pregdo Eletronico n® 14/2012 — Processo de
Compra n°® 2251003 000 042/2012.

Para firmeza e como prova de assim haverem entre si, ajustado o Contrato, firmam as partes
0 presente, em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Belo Horizonte, de de 2012
Representante Legal da CONTRATANTE Representante Legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
N[0 TP PP CPFE e
NOIMB. et CPF e
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LICITACAO/JUCEMG
MENOR PRECO

PREGAO ELETRONICO Ne°. 14/2012 - PROCESSO 2251003 000042/2012

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA,
ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO VI
CHECK-LIST PARA DILIGENCIA

NOME DA EMPRESA DILIGENCIADA:

LOCAL/ENDERECO:

EQUIPE DA JUCEMG QUE REALIZOU A DILIGENCIA:

EQUIPE DA EMPRESA DILIGENCIADA QUE PRESTARA AS INFORMAGCOES:

DATA DA DILIGENCIA: / /

HORARIO DE INICIO:

HORARIO DE CONCLUSAO:
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1 - A empresa classificada em primeiro lugar possui sistema informatizado de gerenciamento
de acervo que opere, via WEB, utilizando navegador (browser) compativel com a Microsoft
Internet Explorer 5.0 ou superior a Mozilla Firefox 1.0 ou superior, em resolugdo padréo
800x600 pixels ou superior?

sim [ ] NAO [ |

Se, sim, esse sistema permite a JUCEMG utilizar de todas as funcionalidades abaixo
relacionadas? :|:| SIM |:| NAO

a) solicitar a coleta de documentos;

b) efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos, possibilitando indicar até 20
(vinte) documentos a cada solicitagéo;

c) emitir relacdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa,;

d) obter relatérios contendo o historico dos servicos prestados e das movimentagdes referentes
aos documentos arquivados e retirados;

e) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios
fornecidos A JUCEMG;

f) emitir guias ou ordens de servico para devolugédo de documentos;
g) controlar o recolhimento de documentos nos locais de acesso.

2 - Se sim, esse sistema permite registrar, como indice de pesquisa de documentos
arquivados, as informagdes abaixo relacionadas?

sim[__|NAo [ ]

- NUmero de Arquivamento (aprovacdo) e/ou NIRE (Numero de Inscricdo no
Registro de Empresas).

3 - No caso de paralisagdo temporéria de acesso via internet, a empresa classificada em
primeiro lugar possui plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicacdo, tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicitagdes?

sSIM[] NAO [ ]

4 - O sistema devera permite o controle unificado de acesso dos usuarios por meio de login e
senhas, pessoais e intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes niveis e tipos de
permissdo de acesso, incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir usuérios e
modificar as permissdes de acesso?

Endereco: Av. Santos Dumont, 380 - CEP: 30111-040 - Belo Horizonte - MG ! ! IUCEMG
Junta Comercial do Estado de Mina

TEL.: (31) 3235-2367 - FAX: (31) 3235-2357 - E-mail: licita@jucemg.mg.gov.br < Gerais

Contribuindo para geragao de riqueza e trabalho

Pégina 71 de 77




JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sm[ | nNAo [ ]

5 - A empresa classificada em primeiro lugar, possui contrato de suporte aos USUarios e
suporte técnico/gerencial para o sistema?

sim [ | NAo [ ]

6 - Esse suporte é fornecido a JUCEMG, sem 6nus?
sim [ ] nAo []

7 — A empresa classificada em primeiro lugar disponibiliza telefone e e-mail de contato direto
do usuario e o seu servico de informética (suporte)?

sm [ ] NAo[ |

8 - A empresa classificada em primeiro lugar, oferece, sem onus adicional para a JUCEMG,
servicos de treinamento do sistema, que devem ser ministrados nas dependéncias da
JUCEMG, aos usuarios por esta indicados, com fornecimento de materiais didaticos e
manuais do sistema no idioma Portugués?

sm[_] NARoO [ ]

9 — O local de guarda e armazenamento dos documentos esta situado na regido metropolitana
de Belo Horizonte/MG?

sim [ ] NEo ]
10 — O local de guarda e armazenamento atende a todas as condigdes abaixo relacionadas?

a) Possui &rea exclusiva para a guarda e recuperacdo de documentos, sem risco de
inundacéo, cujas dependéncias e instalagOes elétricas, hidraulicas e de seguranca contra
incéndio estejam em perfeitas condigdes?

sm [ ] NAO [ ]

b) a é&rea que circunda o(s) prédio(s) &€ murada e dispbe de vigilancia patrimonial e
operacional 24 (vinte e quatro) horas por dia?

siv [ ] NAO [ ]
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c) Possui extintores manuais em todas as dependéncias, observadas as disposi¢Oes da
legislacdo vigente, além de laudo de vistoria do imdvel, emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Estado de Minas Gerais?

[ ] NAo [ ]

d) Possui sistema de deteccdo de fumaga com monitoramento ininterrupto e reservatorio
com volume &gua e bomba de recalque que permita combater focos de incéndio por, no
minimo, 30 (trinta) minutos?

[ ] NAo[ ]

e) Possui sistema de péra-raios do tipo Franklin, ou instalacdo do tipo Gaiola de
Faraday, em conformidade com a legislagéo vigente?

[] NAo[ ]

f) Possui monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito interno de
televisdo, que possibilite a filmagem e gravagdo de todo ambiente em que estard
armazenado o acervo, sendo que a gravacao das imagens deverd ser preservada em meio
magnético ou em fita VHS, pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias?

[ ] NAo[ ]

g) Possui controle biolégico atraves de fumigagdo, dedetizacdo, desratizagdo e
descupinizagdo?

[ ] NAo []

h) Mantém servigcos regulares de limpeza, conservacdo, higiene e desinfeccdo dos
ambientes de armazenamento?

[ ] NEo[ ]

i) Possui brigada de incéndio?

[ ] NAo[ ]

J) Possui sistema de controle de acesso ao local de armazenamento?

[ ] NEo []
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11 - A empresa classificada em primeiro lugar, espaco em é&rea contigua ao local de
armazenamento dos documentos, para que o preposto da JUCEMG possa fiscalizar e
acompanhar a execugéo do contrato ou consultar documentos arquivados?

sm [ | NAo [ ]

12 - A empresa classificada em primeiro lugar possui profissional da &rea de
Biblioteconomia, no seu quadro de pessoal ou possui contrato de prestagdo de servigos com
profissional de Biblioteconomia?

sim || NAo []

13- A empresa classificada em primeiro lugar possui servigo proprio especializado de
transporte de documentos?

siM [ ] NAO [ ]

Se, néo, esses servigos sao terceirizados?

sm [ ] NEo []

Belo Horizonte, de de 2012

ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DA JUCEMG

ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DA EMPRESA DILIGENCIADA
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CONTRATO N° 12012

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA (QUALIFICACAO DA EMPRESA VENCEDORA)

ANEXO I — Controle mensal de Gestdo e de Pagamentos
[CONTRATADA: | |
[oBJIETO: | |
VIGENCIA: 0/1/1900 0/1/1900 MESES:
VALOR CONTRATADO
VALOR MENSAL VALOR TOTAL GLOBAL R$ 0,00
DOCUMENTO DE COBRANCA
MES/ANO DESCRICAO | NUMERO DATA VALOR VENCIMENTO
TOTAL DA DESPESA REALIZADA: R$ 0,00
SALDO DISPONIVEL (VALOR CONTRATADO — DESPESA RS 0.00
REALIZADA): ’ B
OBSERVACAO:
DECLARACAO

Atendendo ao disposto no Art. 5 do Decreto Estadual n 45.035, de 02/02/2009, declaro que a empresa acima referida

prestou os servicos de forma satisfatoria para a JUCEMG e com a qualidade exigida nas especificacdes do Edital, seus
anexos, respectivo contrato e proposta comercial.

Belo Horizonte, __ de de 2012.

Nome do Gestor de Contrato e Masp
Cargo
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CONTRATO N° 12012
CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A JUNTA
COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA (QUALIFICACAO DA
EMPRESA VENCEDORA)

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE COLETA, TRANSPORTE, GUARDA,
ARMAZENAGEM E GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DE DOCUMENTOS

ANEXO Il - DO CONTRATO
FORMULARIO DE AVALIACAO E ATESTE DOS SERVICOS
NOME DA CONTRATADA:
PERIODO:
LOCALIDADE:
RESPONSAVEL:
CARGO:

1. De um modo geral, como vocé avalia a qualidade da prestacdo dos servigos de guarda e
armazenamento de documentos, no periodo indicado?

( ) 6tima () boa ( ) satisfatdria ( ) insatisfatoria ( ) muito ruim

2. Foram contabilizadas faltas de cumprimento de prazos dos servigos de movimentagdo de
documentos pela CONTRATADA?

()sim
( ) ndo

3. Em caso positivo, quantifique as faltas identificando a data da ocorréncia:

4. Houve algum atraso na entrega de documentos solicitados?

()sim () néo

5. Em caso positivo, identifique as data e horérios de entrega efetivamente ocorridos e horario e
data que deveriam ser entregues:
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6. O atendimento das solicitagcdes de servigos pela JUCEMG foram prontamente executados e de
forma satisfatoria?

(') sim, sempre
() sim, mas ocorreram atrasos eventuais
( ) ndo, ocorreram atrasos frequentes

7. Como foi o seu relacionamento com o preposto da CONTRATADA neste periodo?

8. A CONTRATADA acompanhou a execucdo ou exerceu fiscalizagdo dos servigos prestados
através de seu preposto?

( ) nunca () raramente ( ) frequentemente ( ) quase todo dia

9. Como foi o relacionamento com os funcionarios da contratada que prestaram servigos nesse
periodo?

10. Quais as maiores dificuldades vocé enfrentou no gerenciamento do contrato, nesse periodo?

11. No espaco abaixo, faca suas observacdes, reclamaces, sugestdes e/ou comentérios sobre outros
aspectos da prestacdo de servigos auxiliares ndao contemplados neste questionario.

Local e data

Nome e cargo
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