PASSO- A - PASSO

Cooperativa

Constituicao

12 Passo: Acessar o site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br) e clicar no link CONSULTA DE

22 Passo:

32 Passo:

42 Passo

52 Passo:

62 Passo

72 Passo:

82 Passo:

92 Passo:

VIABILIDADE""
Clicar em NOVA VIABILIDADE e preencher com os dados solicitados.

Verificar no site da Jucemg e no link CONSULTA DE VIABILIDADE a resposta a consulta ja feita
e, se deferida, imprimir, em 1 via.

: Acessar o site da Receita Federal do Brasil - Cadastro Sincronizado (CadSinc'®

(https://www14.receita.fazenda.gov.br/cadsincnac/inicioAction.do ) e preencher a COLETA
WEB (coleta online).

Consultar no site www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/fcpj/consulta.asp a
situacdo do pedido realizado no CadSinc.

: Imprimir o Documento Basico de Entrada - DBE(3’, em 1 via.

Acessar o site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br) e clicar no PORTAL DE SERVICOS.

Clicar no link INTEGRADOR (Sistema Integrador REMP e FCN) “ e, em seguida, no link NOVO
FCN/REMP®!

Preencher o formulario eletrénico e clicar em CONCLUIR para esta operagao.

102 Passo: Clicar em CAPA DE PROCESSO ' e imprimir em 1 via.

112 Passo: Clicar em CHECKLIST? e imprimir em 1 via.

122 Passo: Clicar em DAE ® ou em DAE Consolidado® e imprimir em 1 via. Ver Notas Explicativas.

132 Passo: Protocolar a seguinte documentagdo em uma das unidades da JUCEMG:

Cooperativa
- Constituigao-

Documentag¢ao

Item Espécie rde
Capa de Processo/Requerimento, assinada por um dos administradores, cooperado,
1 procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado. 1
Cadigo do Ato = 005 - Ata de Assembleia Geral de Constituicdo
Cddigo do Evento = 019 - Estatuto Social



https://www14.receita.fazenda.gov.br/cadsincnac/inicioAction.do
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/fcpj/consulta.asp
http://www.jucemg.mg.gov.br/

Cooperativa
- Constituicao-

Documentagdo

Item Espécie Ne de

Ata de Assembleia Geral de Constituicdo, assinada e rubricada pelos cooperados,
contendo o visto de advogado (com a indicacdo do nome e n2 da OAB), OU

instrumento publico de constituicdo com a transcricdo do visto de advogado (nome e n?
da OAB) ou com a sua aposi¢cdo no proprio documento.

O visto de advogado ndo serd exigido somente no caso da cooperativa de consumo, se
solicitado o seu enquadramento como ME ou EPP.

Estatuto Social, se ndo contido no corpo da ata de Assembleia Geral de Constituicao,
assinado e rubricado por todos os cooperados, com o visto de advogado (com a
3 indicacdo do nome e n2 da OAB). 1
O visto de advogado ndo sera exigido somente no caso da cooperativa de consumo, se
solicitado o seu enquadramento como ME ou EPP.

Declaracdo de desimpedimento para os associados eleitos para os cargos de
administracao e fiscalizacdo, caso essa declara¢do ndo constar na ata.

Aprovacgao Prévia de:
5 a) Banco Central do Brasil - para a sociedade que tiver no seu objeto social a atividade 1
de instituicdo financeira ou assemelhada.

Procuracdo com poderes especificos, caso a Capa de Processo/Requerimento for
6 assinada por procurador. 1
A procuracdo, se por instrumento particular, devera ser reconhecida a firma.

Documento de Identidade dos:

- administradores (diretores ou conselheiros), €

- do signatario da Capa de Processo/Requerimento.

e Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de

7 identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional 1
de Habilitacdo (modelo com base na Lei no 9.503, de 23/9/97).

e Se estrangeiro, serd exigida a identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia
Federal, com a indicacdo do numero do registro.

e Se copia do documento de identidade, serd exigida a sua autenticagdo em cartério.

8 Consulta de Viabilidade

9 DBE - Documento Basico de Entrada, assinado pelo representante

10 Checklist (em branco)

DAE - Documento de Arrecadacdo Estadual, OU
DAE consolidado, devidamente quitado

N N )

11

142 Passo: Consultar no site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br), no link CONSULTA DE PROTOCOLO,
decisdo sobre o pedido de registro/arquivamento da constituicdo da Cooperativa.

152 Passo: Se aprovado o pedido, retirar a Ata de Assembleia Geral de Constituicdo registrada e demais
documentos pertinentes apresentados, acessando o Portal de Servigos e clicando em Retirar
Documentos - Certiddes e documentos aprovados (Via Unica). E permitido efetuar o
download do documento 2 vezes, conforme artigo 62 da Instru¢do Normativa n? 3 do DREI
(Departamento de Registro Empresarial e Integracdo), de 06/12/2013, no periodo de até 30
dias apds a sua disponibilizacdo no site, conforme artigo 78 do Decreto 1.800/96, por isso
sugere-se que salve o arquivo em local seguro.

162 Passo: Acessar o site da Receita Federal do Brasil para imprimir o CNPJ.

172 Passo: Consultar no site da JUCEMG, no link Consulta de Protocolo, as inscricdes nos demais érgaos,
se for o caso, bem como ofs) licenciamento(s).



http://www.jucemg.mg.gov.br/

NOTAS EXPLICATIVAS:

1) Consulta de Viabilidade - é a consulta prévia:

a) do nome empresarial, pela JUCEMG, nos seguintes casos:
- na constituicao;
- na alteragdo do nome empresarial;
- transferéncia de registro do Cartério para a Junta Comercial;
- abertura da 12 filial em MG;
- transferéncia da sede da empresa de outro Estado para MG.

b) do endereco, pela Prefeitura do Municipio onde houver uma unidade do MINAS FACIL, relativo a:
a) sede da empresa, quando de sua constituicao,
b) filial , quando de sua abertura.

(2) Cadastro Sincronizado - CadSinc é a integragdo dos procedimentos cadastrais dos 6rgdos e entidades que
participam do processo de formalizagdo e legalizagdo de empresas.

(3) Documento Basico de Entrada - DBE - é o protocolo de transmissdo da ficha cadastral de pessoa juridica,

para a obteng¢do do CNPJ emitido pela Receita Federal.

(4) Mddulo Integrador - é um sistema que unifica os dados da Consulta de Viabilidade e Cadastro Sincronizado.

(5) FCN - Ficha de Cadastro Nacional - formulario para coleta de dados da cooperativa.

REMP - Requerimento de Empresario - formulario que contém dados do Empresario (antiga Firma Individual).

(6) Capa de Processo/Requerimento - documento que contém o requerimento para solicitagdo na JUCEMG do
registro/arquivamento da Ata de Assembleia Geral de Constitui¢do (ou do instrumento publico de
constituigdo) da cooperativa.

(7) Checklist (Check-List Preliminar de Documentagdo) - lista de verificagdo de documentos para apresentagdo na
JUCEMG, para registro da Ata de Assembleia Geral de Constitui¢do ou (ou do instrumento publico de
constituicdo) da cooperativa.

(8) DAE - Documento de Arrecadagao Estadual utilizado para o pagamento do preco relativo ao servigo a ser
prestado pela JUCEMG.

(9) DAE Consolidado - Documento de Arrecadagdo Estadual Consolidado utilizado para o pagamento do prego
relativo ao servigo a ser prestado pela JUCEMG e dos outros 6rgaos, como SEF, Corpo de Bombeiros.



