JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Antes de enviar o processo do registro digital contendo o arquivo relativo ao documento
principal e anexos favor observar o sequinte:

Regras elementares:

1 - Todas as pessoas presentes e signatarias do ato empresarial devem assina-lo digitalmente, como
no_processo_manual. Elas podem constituir procurador para representa-las e assinar _digitalmente o ato
empresarial, observadas as regras sobre procuracdo abaixo informadas;

2 - A capa de processo devera ser assinada digitalmente pelo administrador (ou procurador). No
caso de procurador observar as regras abaixo relativas a procuragao;

3 - Observar a sequéncia no envio da documentagéo: -requerimento/capa de processo, documento
principal e em seguida 0s anexos necessarios;

4 - Todos os anexos referidos e aprovados no ato empresarial devem ser apresentados. Por ex. a ata
de reuniao de sécios que aprovar o balango, devera ser acompanhada de cépia deste como anexo.

5 - Ndo devem ser enviados como anexos: DAE pago, DBE, FCN e Consulta de Viabilidade;

6 - Enviar como anexo a copia da identidade do(s) administrador(es) eleito(s) no ato, apenas se
este(s) nado assinar(em) digitalmente e for(em) representado(s) por procurador;

7- O nome dos signatarios do ato empresarial devera ser informado ao final do ato, ap6s a data de
assinatura deste, tal como ocorre no documento manual;

8 - Se 0 sdcio for representado por procurador, no predmbulo do ato devera ser mencionado apés a
qualificacdo do sdécio que este é representado pelo procurador fulano de tal e indicar sua qualificagdo
completa;

9 - Quando utilizada a procuragéo a data de assinatura do documento principal devera ser igual ou
posterior a data da procuragao;

10 - O Presidente e Secretario da reunido/assembleia ndo podem outorgar poderes para assinar a
certificagcdo de autenticidade do ato, eles devem assinar digitalmente. Esta declaragdo de autenticidade pode
assinada digitalmente pelo Presidente ou pelo Secretario;

11 - Os Pais, na representagdo dos menores de 18 anos, ndo podem outorgar/delegar poderes a
terceiros para assinar atos empresariais, ja que estdo no exercicio do poder familiar;

12 - Os seguintes documentos principais poderdo ser apresentados em arquivo digitalizado,
copia do original, na forma eletrénica:

- Atos empresariais com autorizagdo governamental prévia de outros 6rgdos ou entidades
acompanhado de declaragdo de sua veracidade, sob as penas da lei, assinada eletronicamente pelo
administrador/ procurador;

- Documento visado pelo Banco Central devera ser enviado em arquivo digitalizado (folha- frente e
verso) pelo administrador ou procurador que assinara digitalmente. Devera ser apresentado como anexo
declaragdo firmada pelo administrador, que o arquivo enviado é cOpia fiel do ato original aprovado pelo
Banco Central;

- Documento de empresas sediadas em outra unidade da federagdo e ja arquivado na Junta
Comercial da sede, com a certidédo de arquivamento;

- Atos de converséo de sociedade simples em sociedade empresaria, transferéncia de registro do
cartério para Jucemg, desde que registrado previamente no cartério com a respectiva certiddo;
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- Carta de exclusividade, termo de posse e Renuncia de Administrador, com firma reconhecida por
autenticidade se nao assinado digitalmente e outros de interesse da empresa;

- Publicagbes de atos societarios e outros, contendo a folha completa com indicag&o do jornal, data e
folha;

13-Documentos que poderao ser apresentados em arquivo digitalizado anexo ao documento
principal: declaragdo do art. 1011 do Cddigo Civil quando no inserida no ato principal, com firma
reconhecida por autenticidade, a identidade do administrador que ndo assina digitalmente, termo de
inventariante, de curatela e de tutela, partilha judicial e extrajudicial, alvara judicial, autorizagdo de 6rgéo
governamental, anuéncia de cbnjuge, com firma reconhecida por autenticidade, boletim de subscri¢éo,
publicagbes, notificagbes judiciais e extrajudiciais, declaragdo de exclusividade, comprovantes de
convocagdo pessoal por AR ou por e-mail, comprovante de depdsito bancario das entradas (art. 80 da lei
6.404/76) instrumento de cessdo de quotas (art. 1057 do Codigo Civil), com firma reconhecida por
autenticidade, prova da existéncia legal das pessoas juridicas estrangeiras, procuragbes e demais
documentos oriundos do exterior, procuragbes por instrumento publico, procuragbes por instrumento
particular com poderes especificos para o ato a ser arquivado, nos casos abaixo enumerados atos de
emancipagao, balangos quando instruirem as atas de Assembleia Geral ou Reunido de Sécios, pacto ou
declaragdo antenupcial de empresario.

Regras sobre Procuracoes:

1-Procuracdo por instrumento publico, obrigatéria nos seguintes casos:
- abertura/constituigdo/inscricdo de empresas;

- para atos que envolvam integralizagdo do capital com bens iméveis, quando o outorgante for o
sécio que utilizara o imével para integralizagdo;

- para reativar empresas declaradas inativas quando o ato deliberar também a cesséo de cotas.

OBS: As procuragbes por instrumento publico, poderdo ser apresentadas digitalizadas em
arquivo anexo ao documento principal em todos os atos apresentados no registro digital, sem
excegao, observados os poderes nela conferidos e as deliberagées do ato.

2-Procuragdo por instrumento particular com firma reconhecida por autenticidade, arquivada
manualmente antes do protocolo do ato digital, nos seguintes casos:

- para assinatura da capa de processo/requerimento com poderes para requerer arquivamento de atos
na Jucemg e assinar todos os documentos necessarios a instrugdo do ato e anexos;

- para atos com cessdo de cotas ou da titularidade da Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada — Eireli;

- para entrada e saida de socios no quadro societario nas alteragbes contratuais ou transformagao do
tipo juridico;

3-Procuragébes por instrumento particular com reconhecimento de firma por autenticidade com
os poderes para as deliberagées do ato, poderdo ser enviadas como anexo ao documento principal, em
arquivo digitalizado, que sédo os seguintes casos:

- para todos os atos do empresario individual, exceto no caso de inscrigdo onde a procuragao
devera ser sempre por instrumento publico, como anexo;

- para arquivamento de balangco como documento de interesse;
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- para arquivamento de alteracbes contratuais em dados de empresa (exceto entrada e saida de
socios), desde que contenham poderes especificos para as deliberagbes tomadas;

- para reativar empresas declaradas inativas exceto quando o ato deliberar também a cessado de
cotas, hipotese em que sera exigida a procuragao por instrumento publico;

- para extingdo de empresas, desde que conste o nome da empresa a ser extinta, a responsabilidade
pelo ativo e passivo e guarda dos livros, se o outorgante for o indicado;

- procuragao oriunda do exterior em lingua estrangeira com a respectiva tradugéo juramentada.
Regras Gerais das procuragées:

1 - Uma Unica procuragéo podera ter varios outorgantes (pessoas juridicas e pessoas fisicas) e ser
utilizada para assinatura da capa de processo/requerimento e para assinatura do ato empresarial;

2 - Nos casos de apresentagao da procuragao como anexo ao documento principal ela devera ser
sempre enviada nos atos posteriores apresentados para registro, desde que contenha os devidos poderes
conforme regras abaixo indicadas;

3 - O reconhecimento de firma na procuragdo por instrumento particular devera ser sempre por
autenticidade;

4 - Para assinar a capa de processo o outorgante tem que ser a pessoa juridica requerente e para
assinar o ato empresarial a pessoa do socio/titular de EIRELI,empresario etc.

Regras contendo Poderes necessarios na procuracdo que ird instruir atos empresariais:

- No caso de abertura/constituicao de sociedade, sempre por instrumento publico: requerer o
arquivamento de atos na Jucemg, assinar ato de constituicdo de empresas (pode mencionar ou hdo o nome
empresarial), subscrever cotas/agdes, assinar declaragao do art. 1011 do Caodigo Civil Brasileiro, integralizar
capital com utilizacdo de bem imdvel, se o outorgante for integralizar suas cotas com imoével;

- No caso de abertural/inscrigio de empresario, sempre por instrumento publico: poderes para
requerer o registro da inscrigdo do empresario (pode mencionar ou ndo o0 nome empresarial), assinar o
requerimento de empresario/REMP bem como toda a documentagdo necessaria para a efetivagdo do
registro;

- No caso de alteracao de cessao de cotas ou transferéncia da titularidade da EIRELI, por
instrumento publico, como anexo, ou com o arquivamento manual da procuragao por instrumento
particular com firma reconhecida por autenticidade: poderes para ceder as quotas que o(s)
outorgante(s) possui na sociedade ..... (nome empresarial), bem como assinar toda a documentacao
necessaria para efetivagdo do registro;

- No caso de alteragdao de dados da empresa (objeto, capital, enderego e outras clausulas), por
instrumento publico, como anexo, ou com a apresentagdo de procuragio por instrumento particular
com firma reconhecida por autenticidade em arquivo digitalizado juntamente com o documento
principal: poderes para requerer o arquivamento de atos na Jucemg, assinar alteragdes de objeto, capital,
podendo subscrever quotas, endereco, administragéo e ........... enumerar outras clausulas que serao
alteradas;

- Para assinatura de extingao/distrato social os poderes no caso de sociedade devem incluir:
requerer o arquivamento de atos na Jucemg, assinar o ato de extingdo da empresa ....(indicar o nome
empresarial) e indicar o outorgante como responsavel pelo ativo e passivo e pela guarda dos livros;

- Para assinatura de extingdo da empresa individual os poderes devem incluir: requerer o
arquivamento de atos na Jucemg e assinar o ato de extingdo da empresa........ (indicar o nome empresarial);
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- Para assinatura de balanco, livros digitais e capa de processo/requerimento a outorgante
devera ser necessariamente a pessoa juridica/sociedade requerente do arquivamento e conter os poderes:
assinatura de balango da empresa ....... , livros digitais e requerer o arquivamento de atos na Jucemg;

Diretoria de Registro Empresarial - JUCEMG
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