PASSO-A-PASSO

Registro de transformacéo de sociedade empreséria limitada em
empresario individual

1° PROCESSO: Sociedade empresaria limitada

1° Passo: Acessar o0 Portal de Servicos disponivel no link
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/ .

2° Passo: Efetuar o login no Portal digitando seu CPF e senha.
3° Passo: Clicar em Integrador.

4° Passo: Selecionar o ato 002 — alteracdo e o evento 046 — transformacéo,
preencher os campos solicitados nas telas seguintes e apos clicar em concluir.

5° Passo: Imprimir a capa de processo, o checklist da documentacéao e o DAE.

6° Passo: Elaborar a alteracdo contratual em uma via, que devera ser assinada
pelo socio remanescente, constando os dados obrigatorios da qualificacdo do
sécio e da sociedade no preambulo.

Nesta alteracdo devera a sociedade estar na condicdo de unipessoal ja
deliberada em ato anterior ja arquivado.

Deverd ser deliberada a transformacédo do tipo juridico com as informacdes do
nome empresarial adotado pelo empresario e de que o acervo liquido do
patrimdnio da sociedade sera utilizado na formacéo do capital deste.

As filiais se ndo forem mantidas deverdo ser extintas no ato.

Obs: a) caso a empresa a ser transformada esteja cancelada
administrativamente, devera proceder a reativacdo em ato anterior ao da
transformacéo;

b) caso a empresa for transferir a sede para outra unidade da federacao, a
alteracao deverd ser feita em ato anterior ou posterior ao da transformacao.

7° Passo: Anexar ao processo cépia autenticada de documento de identidade
do administrador, se ndo reconhecida firma na alteragéo.

8° Passo: Anexar a documentacéo as certidoes negativas de débito — do INSS,
do FGTS e Conjunta Receita Federal e Divida Ativa da Unido - caso a empresa
nao esteja enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.


http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/

2° PROCESSO: Empresario individual

1° Passo: Realizar consulta de viabilidade do nome empresarial para o novo
tipo juridico,disponivel no link http:/portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/ .

2° Passo: Realizar a coleta de dados no Cadastro Sincronizado Nacional, no
site da Receita Federal do Brasil, gerar o DBE (Documento basico de entrada)
e trazé-lo a Jucemg devidamente assinado.

3° Passo: Acessar o Portal de Servigos http:/portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/.

4° Passo: Efetuar o login no Portal digitando seu CPF e senha.
5° Passo: Clicar em Integrador.

6° Passo: Clicar em Gerar Novo FCN/REMP.

7° Passo: Selecionar a natureza juridica 2135 - EMPRESARIO.

8° Passo: Selecione o ato 080 — INSCRICAO.

9° Passo: Selecione o evento 046 — TRANSFORMACAO.

10° Passo: Na pergunta “Possui DBE de Matriz?”, marque SIM e cligue em
avancar.

11° Passo: Preencha os dados solicitados e clique em avancar.

Obs.: a data do inicio das atividades sera a constante do registro original de
constituicdo da sociedade e o valor do capital declarado no ato da sociedade
sera o utilizado para a formacao do capital do empresario.

12° Passo: Ao final, apds concluir o preenchimento, imprima uma via do
requerimento, a capa de processo, o checklist da documentacgéo e o DAE.

13° Passo: Para cada filial mantida apresentar uma via do REMP (gerada no
Médulo Integrador) com ato 080 (inscricdo) e eventos 046 (transformacéo) e
024 (alteracao de filial na UF da sede) ou 027 (alteracao de filial em outra UF),
informando o NIRE da filial.

14° Passo: Anexar cOpia autenticada de documento de identidade do
empresario, se o instrumento néo estiver com firma reconhecida.


http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/

3° PROCESSO: Declaracdo de enquadramento de empresario

1° Passo: Imprimir a capa de processo com 0 ato correspondente ao
enquadramento (315, se ME e 316, se EPP), que deve ser assinada pelo
empresario/procurador.

2° Passo: Elaborar a declaracdo de enquadramento como ME/EPP em uma
via (ver modelo no site da Jucemg). Caso utilize o modelo disponivel no site da
Jucemg, anular o espagco do NIRE e data e preencher o espaco relativo ao
CNPJ que, conforme orientacdo da Receita, sera aproveitado.

3° Passo: Anexar a0 processo a coOpia autenticada do documento de
identidade do signatario da capa (caso a copia ainda nao esteja presente no 1°
Ou 2° processos).

Observacgoes finais:

a) 0s processos sao distintos, mas devem tramitar de forma conjunta;

b) é de fundamental importancia a consulta a Instrugdo Normativa n° 10, de
06/12/2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo;

c) consultar no site da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br), no link
CONSULTA DE PROTOCOLO, a decisdo sobre o pedido de
registro/arquivamento dos documentos;

a) se aprovado o pedido, retirar os documentos registrados, acessando o
Portal de Servigos e clicando em Retirar Documentos - Certiddes e
documentos aprovados (Via Unica). E permitido efetuar o download
do documento 2 vezes, conforme artigo 6° da Instru¢do Normativa n® 3
do DREI (Departamento de Registro Empresarial e Integracédo), de
06/12/2013, no periodo de até 30 dias apds a sua disponibilizacdo no
site, conforme artigo 78 do Decreto 1.800/96, por isso sugere-se que
salve o arquivo em local seguro.


http://www.jucemg.mg.gov.br/

